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BAB 1 MENJALANKAN APLIKASI

Aplikasi ini hanya dapat diakses oleh pengguna yang telah terdaftar sebagai user
pada aplikasi.

1.1  Memulai Aplikasi
1. Aktifkan browser (Mozilla Firefox)

2. Pada address bar, panggil alamat aplikasi dengan menginputkan IP Address

Computer dimana System ini diinstal.

Misal : http://192.168.0.100/alp-portal/bo-kota_batu/

[

BADAN PELAYANAN PERIZINAN
TERPADU

Username

C.aprant| 2017 Anlikasl | ayanan Pubik

Gambar 1-1 Login Aplikasi

2. Untuk masuk (Login) ke aplikasi masukkan “Username” dan “Password” yang diberikan
Administrator. Tekan tombol Log In, maka akan muncul tampilan halaman dengan
menu yang sesuai dengan hak aksesnya masing-masing seperti gambar di bawabh ini.

BADAN PELAYANAN PERIZINAN TERPADU

o

Homa  Mormarng ¥ dar ¥ Visscal ¥ Peagaduiar Y Redortng ¥ Kedfigurss ¥ Kalyarar v Back Uffics ¥

Copigh: BA1Z Karakam w0 % 2 0L
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Gambar 1-2 Halaman Utama Aplikasi

Catatan : "Username” dan “password” harap selalu dijaga kerahasiaannya. Segera ganti
“password” yang diberikan oleh administrator dengan password anda.

1.2 Mengakhiri Aplikasi
1. Untuk keluar dari aplikasi, klik tombol Logoff maka Aplikasi akan kembali ke
halaman login.
2. Selain itu apabila tidak ada aktifitas yang dilakukan oleh user selama beberapa
menit, maka sistem akan Logout dengan sendirinya dan untuk melanjutkan

harus kembali melakukan prosedur Login.

Catatan : Untuk menghindari penggunaan dari pihak lain, tidak diperkenankan
meninggalkan komputer pada saat aplikasi dalam keadaan Login
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BAB 2 MODUL PELAYANAN

Fungsi utama dari modul ini adalah sebagai alat bantu pada bagian pelayanan dalam
memberikan layanannya kepada para pemohon pengajuan perizinan.
Fungsi-fungsi yang disediakan pada modul ini adalah :
Mendapatkan Informasi Perizinan
Melakukan Simulasi Tarif Retribusi
Melakukan tracking Status Perizinan
Mendapatkan Informasi Masa Berlaku
Mengeksekusi Pendaftaran Sementara (dari Pendaftaran Online)
Melakukan Pendaftaran Permohonan Izin Baru
Mengeksekusi Pembayaran Retribusi

Melakukan Penyerahan Izin

W ® N U A WNE

Melakukan Pengajuan Salinan Izin

—
©

Melakukan Penyerahan Salinan Izin

—
—

Melakukan Perubahan lzin

—
N

Melakukan Perpanjangan lzin

—
w

Melakukan Daftar Ulang lIzin

—_
o

Melakukan Pencabutan Izin

2.1 Informasi Perizinan

Menu ini digunakan untuk mencari informasi perizinan, seperti informasi
persyaratan, masa berlaku dan durasi pengerjaan permohonan perizinan. Berikut ini adalah
langkah-langkahnya :

1. Klik Menu Pelayanan - Customer Service - Infomasi Perizinan, maka akan

ditampilkan form Informasi Perizinan
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Gambar 2-1 Form Informasi Perizinan

2. Pilih salah satu Nama Perizinan dengan mengklik tombol @ di kolom Aksi maka akan
ditampilkan form Informasi Persyaratan Izin seputar perizinan yang dipilih

Infarnasi Porsyaritan lzin

-Dute Paimchunan
\=na lrir 2t Cangyuer Kslampak Izin lam Eertend denuer | inzaan Lasznyan
Soras Pt ger zan 12 aai Mese dur cka 5 whur v
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Forczeoy Akze Perdiras badan Fokum dagi pemchaa yang oerpacan hukum T dak Wzjib
t] Fule Lopy Dukl kepen ket tar et alev aral prinyalae: herelzan Dag vany mengyanakan anal/Uanguner ik o =k lan 1 dak Wb
> |'ersetu san tezanqgqa s2izariys terhacep tsabs vang 2ken ¢ abszaakan dencars cikezshu cle~ peiabat sezerpat 1 dak N=pb
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Gambar 2-2 Form Informasi Persyaratan Izin

3. Klik & untuk kembali ke halaman Informasi Perizinan

2.2 Simulasi Tarif Retribusi

Menu ini digunakan untuk melakukan simulasi perhitungan biaya retribusi yang
harus dikeluarkan oleh pemohon. Perlu diketahui bahwa ada Perizinan yang Bertarif dan
ada yang Tidak Bertarif. Untuk Perizinan yang bertarif, ada rumus tersendiri yang bisa
disetting sesuai kebutuhan. Berikut ini adalah langkah-langkah untuk Simulasi Tarif:

1. Pilih menu Pelayanan > Costumer Service - Simulasi Tarif Retribusi, akan

ditampilkan form Simulasi Tarif Retribusi Perizinan
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Simulasi Tarif Retribusi Perizinan

-Per Jenis Perizinan
Jenis Izin | 1z Gangguan E[

Terif Dasar Retribusi | 100.000.00 \

Simulasi

Gambar 2-3 Form Simulasi Tarif Retribusi Perizinan

2. Pilih salah satu Jenis Izin lalu klik tombol Simulasi maka akan ditampilkan form yang

berisi data entry (berupa combo box) yang bisa dipilih sesuai kebutuhan untuk
menentukan Nilai Retribusinya
Simulas| Tarif Refribusi Menzinan

-Nara Parizinan

Nama |zin lein Langyuen

Harya Retiilus KAt nonim, i

Tl Friey
¥

“Mede (Hap ab)
Taragh Kera [Ormac)

Luse daany feroal Use e

I

“nreka Cancar

Lute

Lirakaraza

Kl

Slabioi Gy g1

=i 1alan
ukag _an
dormal )

Gambar 2-4 Form Data Entry untuk Simulasi Tarif

3. Klik tombol Hitung Retribusi, maka akan ditampilkan tarif yang harus dibayar

Total Retribusi Yang harus dibayarkan Rp. 25600 -

Gambar 2-5 Tarif yang harus dibayar

2.3 Tracking Status Perizinan

Menu ini digunakan untuk mendapatkan informasi mengenai status dari Surat
Permohonan Izin yang pernah diajukan. Berikut ini adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Pelayanan - Costumer Service = Informasi Tracking, maka akan tampil

semua data perizinan yang sedang diproses
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Gambar 2-6 List Data Permohonan Izin yang sedang diproses

2. Klik tombol & pada kolom Aksi, maka akan didapat informasi mengenai salah satu

data permohonan Izin yang ingin diketahui posisi/statusnya

Infammasi Tracking

Ol Puerrpononan

N9 Pendaliaian

ACHCANCTAI AN

el un

Al as Widudu
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Total Pengeriaan 7 Menit

Showmg | o B vl 8 entres

Gambar 2-7 Form InformasiTracking

3. Klik % untuk kembali ke halaman Daftar Permohonan Izin yang sedang diproses.

2.4

Informasi Masa Berlaku

Menu ini digunakan untuk mendapatkan informasi mengenai Masa Berlaku dari Surat

Permohonan Izin yang pernah diajukan. Berikut ini adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Pelayanan > Costumer Service 2 Informasi Masa Berlaku, maka akan

ditampilkan Masa Berlaku dari seluruh permohonan izin yang sedang diproses.

Irrommast Masa Beraku lzin

Shew[1U % erzies

Searer

Nov No Pencinftaran Jenix izin Pemohon Jenix Permannnan Masn Rerinku Status -
i 000C1C21071062011 Izia Gangg van Azkmac Widodo zaDaru X Ce.mdbuat -
ONandC 830711 I7ia Gangeraa Arkman Widada 7a Rant S Froum d huar
000C3¢C 8201 Izia Gangguan Azkmac Widodo 21 Baru 24 Aguzzus 2016 Kadaluarsa
< QUDLC E lart Gangg van Al nae Widudy o Baiy 2% Ex o buat -

Shevane | t2 4

2+ 4 entnes (tltared from U tezal artries)

Mirst | Fravoas | [0 | Next | Last

Gambar 2-8 Form Informasi Masa Berlaku Izin
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2.5 Pendaftaran Sementara

Menu ini digunakan untuk menampilkan data-data permohonan izin yang dilakukan
melalui portal daerah. List-list ini akan dieksekusi apabila pemohon yang menginputkan
datanya lewat portal daerah datang ke bagian Front Office. Selanjutnya Front Office akan
mencheck-list apakah persyaratan yang dibawa pemohon sudah lengkap atau belum.
Berikut ini adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Pelayanan -> Pendaftaran > Permohonan Sementara maka akan
ditampilkan form Data Permohonan Sementara
Dets Permofonan Sementare

Show 10~ elsies Seareh- |

No No Pendafraran Ienic Bin Pemohan Alamar Srarus Alesi

AL 1O 0117208 7 Ganggian Herman Maiwana Jalan kanu tengah | AaTizin L &3

Showing 1to 1 of 1 entries

Gambar 2-9 Form Data Permohonan Sementara

2. Klik tombol L. di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk menginputkan
syarat-syarat Pendaftaran
Proses Permohonan Sementara

Data Ferizinan
Marria Lz 7ir Canggian

Kalempok Izin e Bestzr | Jengan | irgauan Lapzngan
Jenix Prmchonan zir Bau
My Penaltaran 000010010 1112011

View Persyaratan Libat

nata Paneahen | Mats Parasabane | Pomyscamin

Fruoms [Paue. 3 0Lavi L J1akA -]
ID (SINKTPrPazesly | 5mass e —
v Kl spe e ¥ [ 2 mavizLe =)
D e Kt e [Lurate =)

- Kuluretan fuur

Harial Penulon ™ Rt
Tal Terieea Rodas ¢ ST ‘Ax ] ’

Tgl Per a3 iar

dhez 121

Naial Penulon ‘ ’

Gambar 2-10 Form Proses Permohonan Sementara
3. Klik tombol Lihat pada View Persyaratan untuk melihat softcopy dokumen yang telah
diupload oleh pemohon untuk kemudian dicocokkan dengan hardcopy dokumen syarat

perizinan yang dibawa oleh pemohon
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Gambar 2-11 Softcopy Dokumen Syarat Perizinan

2. Ceklist pada Tab Persyaratan mengenai kelengkapan persyaratan kemudian klik
Simpan maka data akan tersimpan dan akan kembali pada halaman Data Pendaftaran
Sementara

3. Klik tombol ¥ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk menghapus

data.

2.6 Pendaftaran Permohonan Izin Baru
Menu ini digunakan sebagai Entry Data untuk Permohonan Izin baru. Berikut ini
adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Pelayanan 2> Pendaftaran > Permohonan Izin Baru maka akan

ditampilkan form Data Permohonan Izin Baru

L'31a Penmonanar zin 23y

o N Pl e Pk P Uit Tarmyipal Ourrmms oo atm N
1

Sherwion; 3 o 0 of € enuies

Gambar 2-12 Form Data Permohonan Izin Baru

2. Pilih combo Paralel (Pilih Ya bila pemohon melakukan permohonan lebih dari satu izin

dan pilih Tidak bila hanya satu izin).
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Berbasis Arsitektur Layanan Terdistribusi



3. Pilih salah satu Jenis lIzin, lalu klik tombol %, maka akan ditampilkan form yang

harus diisi untuk data pemohon, data perusahaan dan kelengkapan persyaratan dalam

mengajukan permohonan.

Enlry Uata Penmohonan lza Saiu

~N

Nama Izin e Langyuan

Kelsmpak Izin Lever Heehardl ehor an Tucipatnan | «perugan

Jev s Panwhunan Irin Ram

yara Perizl |

D ISIMAKTP
SPanaranti™

Nzma Pameor *

Ne elp/iE *

T Tram: Reran *

Tal Peairioiar

flLar Negen

Lukeat Zan e & .
figikar ji<a acai

Sl nial Je nshun ‘

Kezerzncan ‘ £

Gambar 2-13 Input Data Pemohon

Isi Tab Data Pemohon. Klik tombol Ambil Data Pemohon Izin untuk mengambil data
pemohon yang sebelumnya sudah pernah melakukan permohonan izin atau klik tombol
Cek Id/KTP setelah menginputkan No KTP pada textbox ID, untuk mengecek apakah
KTP Pemohon valid atau tidak sekaligus untuk mengambil Data Pemohon. Data yang
tidak tidak bisa terambil (seperti data wilayah) diinputkan oleh petugas (untuk bisa
memanfaatkan fungsi Cek Id/KTP, set konfigurasi Web Service Kependudukan menjadi
OnLine)

Untuk mengambil Data Pemohon yang sebelumnya sudah pernah melakukan

permohonan lzin, klik @ untuk memilih salah satu datapemohon.

Ambil Data Pemohon iz

Show 1D~ enlines Sedru. |
No Mo PendaRaran Nama Pemahan Jenis kxin Tanggal Permohonan Pilih

1 0001010170011 Adincs Izin Cargquan 2011-10-20 &

Shuawy | w Lol | znines Swse | | Prewows (B Neww | lam

Gambar 2-14 Ambil Data Pemohon
Isi Tab Data Perusahaan. Klik tombol Ambil Data Perusahaan untuk mengambil data
perusahaan yang sebelumnya sudah pernah melakukan permohonan izin atau klik
tombol Cek NPWP setelah menginputkan No NPWP pada textbox NPWP, untuk

mengecek apakah NPWP Perusahaan valid atau tidak sekaligus untuk mengambil Data
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Perusahaan. Data yang tidak tidak bisa terambil (seperti data wilayah) diinputkan oleh

petugas (untuk bisa memanfaatkan fungsi Cek NPWP, set konfigurasi Web Service

Pajak menjadi OnLine)

Gimean Permohgenan kzin Cau

~Nara Perizinan

Namaz zia Izin Gangzaan

K= ampak Izin lan Eertenl denyer | nnzdan Lavanga
Ier s Parinuhune: Izin Ezru

fmta Pemasan | e Fenisahacr |Bemyaratan

Ne Sotar Usab:

Alamzt Perzahaan

NPWE ) .
Mzra Feusahza-

e b Purarsgan

13 f KW (

Eme |

simpan M

Gambar 2-15 Input Data Perusahaan

7. lsi Tab Persyaratan. Beri tanda 'V untuk kelengkapan persyaratan-nya

I nilny Dala Parmohonan Lo Bang

~12ata Penzi

Nema lzin Lain Laniguuan

Sl rmpai 7N Aeant acegan ng@Ean | Apangan
Jens Pernulicnan Izin Aan

Dala Pwrwwn Dala Ferizal e Peryaicen

i

Syanil Torpennhi Slalus
1 Folo wopy K72 pawown vany neah setlake v Vis' >
G thiar orab akans b e v Via: >
3 7 fete baranmra Lk ran 3w & sche vk 3 lembar | Via o
= Zamhar Restele Raraiana m Tidak viay s
otocoow Axts Pardifian bacar hukiu T bagi serohen y2ac berdadar hukum mn Tk dign
2t <opy baba kepemilikar tznz 1 stau surat parmyataz kere 331 bac van3 Mmeicaunakar tanzsh/bancarar rrilik: pikak: Iz 2 { Tidak 4iajr
=stoaoy Jjin Mewilika B guian o Tidak: visi>
3 Pwrveuguan ser o aru ahflanah den selan gy d wok ainya Lot iavap Lol g van g gkan dilekeene net Junget dikale ik v osh pejese. valet se. o lidsk: 4ai>
2 SOPLINE P AYTE b g e o g D il & | lidak fenj>
e
Gambar 2-16 Input Persyaratan
8. Setelah selesai klik Simpan, maka sistem akan menyimpan data
Deta Memnchonan Izin Earu
~Data Farmoharan
Freale! [ 1an [
leris Izin il selah seie =
Show 1~ entries Search. |
Na Nos Pondualaran Prrmoban Jerws Lo Vumiagepal Py enasheman Satus Ak
[T DR IR PO TH Unn = Waliyu e Langguan 3¢ Novenber 2011 Selu lem S

Showing 1 to 1 of 1 entries

Gambar 2-17 Data Permohonan Izin Baru
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9. Klik tombol ; di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mencetak
bukti pendaftaran izin baru.
10. Klik tombol L_ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mengubah

data.

11. Klik tombol & di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, jika pendaftaran

sudah lengkap dan sudah selesai.
12. Klik tombol ‘f;? di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk menghapus

data.

2.7 Pembayaran Retribusi Izin

Menu ini digunakan untuk melakukan Pembayaran dari Permohonan Izin yang telah

dibuat. Berikut ini adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Kasir > Pembayaran Retribusi maka akan ditampilkan form Kasir

Kzsir

Flier Cala =
Tal Pernvohoan Awal | 2011057 |

TolPerrrnhnaaa a<alt |

Fiftz”

Show 11 | entrics Scarch: |

& Py
<

<
Tanggzl Permohonan No Surat Status

- - ¥ <

Mo Mo Fendattaran Nama ¥emohon Nama Herizinam

°
Aksy

Mo cztaavailable i zzble

Showing 0 ta 0 of D entrics
Gambar 2-18 Form Kasir

2. Untuk menampilkan data, inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox

Tanggal, lalu klik tombol Filter

Kzsir

T Iter Dete
Tgl Permchonan Awal |20

Tal Permchonayasar |20

Show |0 || entries seaunz}
Hu Nu Pendaftaran Nama Peinvhon Narna Pericinan Tanyyal Permuohunan Nu Surat Staluy
I CCO022010° 032011 Nataraeza Izn Cznqquan 12 varet 20 | J001:DPIODT/IN2011 Delury M2 mbaya -

Showing 1 ta 1 of | entrics

Gambar 2-19 Hasil Pencarian berdasarkan Periode Tanggal

3. Klik tombol L“ di kolom Aksi, maka akan ditampilkan form yang berisi informasi

pembayaran

Aksi
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Kaci

-Deta "2mshon
No Pendafzzran

CCoozod1o1cs2oll
Mama Perrchon Mzuirieza

No Suraz CCO (D021 {20 |
Jen S PeHIZFER 17In R39001.ar

Biava Reliibusi Er.24°.920

ow

Gambar 2-20 Informasi Pembayaran

4. Klik tombol o setelah menerima pembayaran, maka akan ditampilkan konfirmasi

pembayaran. Klik OK maka izin dinyatakan telah terbayar/lunas.

Kasir

Data P2rnut oy

_enis Petizinan Izin Gangguan

Blaya Retrlbus| Rp.241.920

No Pendafta-an 00002001C10E2011 ] '
e —

Nama Permoaon Naturaleza bl sy, m

\o Suras 0001 /CR7001 71172011

g Apakan anda yakin saudara Naturaleza sudal menbayar baya retrizusi?

Gambar 2-21 Konfirmasi Pembayaran

5. Tombol %/ akan berganti menjadi Tombol U Klik tombol tersebut untuk

mencetak bukti pembayarannya

j Falia s _IMCGE A7 =Ll TN TN ecri |
g LULAE B D W - 16 Marzs 2011
122 023 Halszad s

L. Bungyria il. Shiny sogazi e, 2

| j Lz rebaz empas palch sabn oo secbalac tatss foa paich rgah

Gambar 2-22 Cetak Bukti Pembayaran

6. Klik Tombol & maka system akan kembali ke form Kasir dan mengubah status

menjadi Sudah Membayar

2.8 Penyerahan Berkas Izin

Menu ini digunakan sebagai penyerahan berkas izin kepada pemohon. Berikut ini

adalah langkah-langkahnya :
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1. Pilih menu Wasdal > Penyerahan Izin akan ditampilkan form PenyerahanIzin

Peny2rahan zin

F Iter Dete
1gl Permchona Awal ‘;7 103

Tgl Permchonan Akhr | 2011-00-13

Shaw "N L enrries ﬁpnrrn'l

ANﬂ = Ne Pendaftaran =S Pemphon 2 lenis Izin - Tanagal Permohanan - HNo Surat - Tangqol Surnt V'Stams ;ksi

Mo datz asalasle ntabe
Showing U ta U pt U antries
Gambar 2-23 Form Penyerahan Izin
2. Untuk menampilkan data, inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox
Tanggal, lalu klik tombol Filter
Penyzrahan zin

Flivr D&l - -

Tal Permchonay Awal 1."31 1-03-15

Tal Petmrhana &khr | ang Y }
Show "0 L. entrics Scarch:

;0 = Mo Pendattaran vPemunon E Jenis 1zin - tanggal Permohonan : Ma Surat vl anggal Surat v'}tﬂtu! ;KSI
1 nrANzZanIcinaEzn Harntzl=7a 17in Cangluan TS MIceT 2711 N gremant f 1 fzns 1 19 Mar==2r1" ?':f:]b-‘a‘,ar v

Showing | ta 1 ot | antries

Gambar 2-24 Hasil Pencarian berdasarkan Periode Tanggal

3. Klik tombol & di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, maka akan muncul

form konfirmasi izin diserahkan

4. Klik OK, maka izin dinyatakan telah diserahkan

2.9 Pengajuan Salinan Dokumen

Menu ini digunakan jika ada pemohon yang kehilangan surat izinnya dan meminta

salinan izinnya. Berikut ini adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Wasdal 2> Pengajuan Salinan, akan ditampilkan form Pengajuan Salinan

Pengajuan Salivan Dokumen

- Cliver Data

Tul Pamvienan el | 20117101 J

Tel fenronenza Akhin

Show 1) = enmies Searcre|

Mo Mo Fengaharan Nama Peracgang trm fenks t2in Tql Dakar No Surar Top Surax
Tideh e ik
Shawang U ta © of U enfinies.

Gambar 2-25 Form Pengajuan Salinan Dokumen Izin

i
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2. Untuk menampilkan data, inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal,
lalu klik tombol Filter

Fengaguan Saloan Dokunibn

« liter Data
Tal Permoncrar &wal  Z014- <31 |

Ty P S 200000

Swarth
‘ND 2 Mo Pesctattarsn 2 Nama Pervegang k. : Jenes zn 3 Iof Oaitar : Ka Surmt 2 gl Suret: QN“.
| LRI 01261 nizky yushne <o 120 Leaggasn U Nayamber 231 s S November 201 %
2 e levs 12 Meihan Bargue zn IME) Czduny U1 Nuvtnbes 200 iRt U Novenlies 201 v‘;‘
3 UL G lerey 120 Langpasn O Nave e 231 i 7 Navenbe 201 %
Shomng 1 10 2 of 3 eawbes
Gambar 2-26 Hasil Pencarian berdasarkan Periode Tanggal
3. Klik tombol %' di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, maka akan
ditampilkan konfirmasi pengajuan salinan dokumen
-hiltcr Jcta
Tel Farnabermn Aval |20 | » [ .
Telieas i [MWH—[ [ Epase it i tLp AV 25 O 5 Py E;ﬂ
e Apakah 22 nohon akar melakikan pengajuan’
I | - Coreo | NUm—
show 10 [ entries G:lrch:li
‘Nn - Nama Pamegang kzin 2 No Pandattmran £ Janis Izin £ Tgl Dattar ¢ Mo Surat : Tgl Surat vAlc:i

Gambar 2-27 Konfirmasi Pengajuan Salinan Izin

4. Klik OK, maka izin telah diajukan salinannya

2.10 Penyerahan Salinan Dokumen

Menu ini digunakan dalam penyerahan Berkas Salinan Dokumen Izin. Berikut ini
adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Wasdal > Penyerahan Salinan, akan ditampilkan form Penyerahan Salinan
Dokumen

Hiter Lata

Tel Fermohoran Awal | 2311-11-C |

Tyl Ferrnohionan Ak 1%.—[

Show 17 v eoenes search |
No Na Pendallsar Nama Peregang 1n Tal Daftar Jeriis Leiny No Sur st Status Asi
Tidsk ada cara
Showing 0 to 0 of 0 entries

Gambar 2-28 Form Penyerahan Salinan Dokumen

2. Untuk menampilkan data, inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox
Tanggal, lalu klik tombol Filter
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i Hiller Lala

Tol Fermohorar dwal | 231111 ]

byl Fernobionan Mk | &

Show 11~ entiies Search. |
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Showing | to 1 of 1 entries

Gambar 2-29 Hasil Pencarian berdasarkan Periode Tanggal

3. Klik tombol @ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, maka akan tampil
konfirmasi penyerahan salinan dokumen

4. Klik tombol | ¢ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mencetak
salinan dokumen

2.11 Perubahan Izin
Menu ini digunakan apabila pemohon ingin melakukan perubahan dari izin yang
telah dibuat. Berikut ini adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Pelayanan >Pendaftaran 2 Perubahan Izin akan ditampilkan form
Permohonan Perubahan Izin

Farimchw i Henubetizn Lan

Liskis 1'ermobwan
Mo Nendafreran
Shaw 11 = enanrs Search:
Ha Mo Pendafaran lenis Lzin Pemohen Marnar Srarus Alsi
Tidek ala aia.
Nty @ 0 O il 1) srl e

Gambar 2-30 Form Permohonan Perubahan Izin

2. Klik tombol Daftar, untuk mendapatkan nama pemohon yang mengajukan perubahan.

(akan ditampilkan nama pemohon yang izinnya telah di cetaksaja)

Pl

taww I v amrane oneen|

Jenis Lein Pl
2in Lerggust =

My Ny Pesnlallarun Namre

1 YUILITUIL (12U Uinde Nahys
Srowivg 1012l * < r | mnnne | (1| Hee | |1

Gambar 2-31 Form Izin yang telah dicetak

3. Klik tombol (i') di kolom Pilih pada salah satu nomer Pendaftaran, akan ditampilkan
data perizinan
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Gambar 2-32 Form Data Entry Perubahan Izin

5. Edit data yang ingin diubah dan inputkan Tanggal Perubahan Izin lalu klik Simpan.

Sistem akan kembali ke form Permohonan Perubahan lzin

Data Pzrmatonan

Show “U L. entries Search: |

- ¥ ° < s ¢ <

No Mo Pendattaran Jemis 1zin Hemohon Alamat Status AKSI
| 0C003/221/C2;03¢2011 leir Sar yyuan Halureleza S singarnaiar 4e w2 Satulzn raa

Shuwing 1w 1 uf | entricy

Gambar 2-33 Form Data Perubahan Izin
6. Klik tombol | & di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mencetak
bukti permohonan perubahan.

7. Klik tombol | .~ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mengubah
data.
8. Klik tombol “4di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, jika perubahan telah

selesai.

9. Klik tombol @ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk menghapus
data.

2.12 Daftar Ulang Izin
Menu ini digunakan untuk melakukan Daftar Ulang Izin. Berikut ini adalah langkah-
langkahnya :

1. Pilih menu Pelayanan > Pendaftaran > Daftar Ulang Izin akan ditampilkan form

Permohonan Daftar Ulang Izin
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Pcrmohenan Datftar iang zin

13ata Permahoran

Show 11 v pneries

Search:
N No Pemidaltaran Jems lem Pernvhon Alamal Stalus Aksy
Tidak 23s data.

Showing 0 to 0 of 0 entries

Gambar 2-34 Form Permohonan Daftar Ulang 1zin

2. Klik tombol Daftar, untuk menampilkan nama pemohon yang akan mengajukan daftar
ulang (akan ditampilkan nama pemohon yang izinnya telah di cetak saja)

Pility

show 13 v ermncs

searen |
Ne Mo Pendafteran Nama Jenis lzZin Pilih
1 MRATENEN1 112601 Rivels: Viahyr Lo Tanmtmmnn 3
Zhowing 1 tc 1 of * ertrie: Fist (Prencas (1 Kean || Bast

Gambar 2-35 Form Izin yang telah dicetak
3. Klik tombol & di kolom Pilih pada salah satu nomer Pendaftaran, akan ditampilkan
data perizinan yng telah dipilih
Simpan Permohnnan | atar Liang 17in

¢ Ll Feriginn

Meriiz L2 Izin Sanggran Jurus Ferrchor an Tafrar lang
Kelampak trin Izin Detarif dergen Tinfasan Lapargzn Tengaal Dafras arg © |
Ho Fendafiarar Lama  000050010111201° Me Surar Izin _arma 2004¢3P/001 10,2071
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2 sarilan vanal lohas usaba Fd) waiit
3 I 1 N PSP T IRN I 0 TR MR = wajib
4 sambar Resr Beag ran L Tdeh Wenl:
ctacery abtz fead riza seden bukam saci pamcaon varg serbacar hukur &l Tirs waph
ot s3py sukti sesemi = tarab amaL cutat peryvatzar kerslear bagi vaag menggurakan tanzvbangurar milik pinak I n T4z waiit
7 Fulavuay I e an Bewanan F 1 dzic ik
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- 28
Gambar 2-36 Form Data Permohonan Daftar Ulang Izin

4. Inputkan Tanggal Daftar Ulang Izin dan ceklis lagi data pada tab Persyaratan lalu klik

Simpan. Sistem akan kembali ke form Daftar Permohonan Daftar Ulang Izin.

" Dot Permonunan

Show 1. | entries

Search: | |
No No Pendafiaran Jenis kzin Pemohon Alamac Starus Aksi
| OCUI0SOE 0208 20T ] 2+ Langquas Achrad Widede - tat. fzn 4z8g
Shawing 1 to 1 of 1 entries

Gambar 2-37 Daftar Izin yang telah dilakukan daftar ulang
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5. Klik tombol 11, di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mencetak
bukti daftar ulang izin.

6. Klik tombol _:_ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mengubah
data daftar ulang izin.

7. Klik tombol & di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, jika input data
daftar ulang izin telah selesai.

8. Klik tombol &3 di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk menghapus

data.

2.13 Perpanjangan lzin
Menu ini digunakan untuk melakukan perpanjangan Izin. Berikut ini adalah langkah-

langkahnya :

1. Pilih menu Pelayanan > Pendaftaran > Perpanjangan Izin, akan ditampilkan Daftar

Permohonan Perpanjangan Izin.

Data P2rnakonan
Mo Perdattaan

Show "L L2 entries Search: ]

= & A

Mo Mo Pendattaran Jems 1zin Hemohon Alamat status Akt

e data availasle intabe

Showing 0 to 0 of 0 entrics Trel Plesieus Mes.  Lasi

Gambar 2-38 Daftar Permohonan Perpanjangan Izin

2. Klik tombol Daftar, untuk = menampilkan nhama pemohon yang akan mengajukan

perpanjangan (akan ditampilkan nama pemohon yang izinnya telah di cetak saja)

21lin

seon 10 [ ernries Searca

Na Ma Pendaftaran Nama Jenis 1zin Pllin

J0C02201012320°1 haz.ialeza Izin Ca-gguan e
S704nglzol1071 2nIres Ticat | Fievicus | (1 | Mevt | last

Gambar 2-39 Form Izin yang telah dicetak

3. Klik tombol @ di kolom Pilih, akan ditampilkan data perizinan yang telah di cetak
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Gambar 2-40 Data Permohonan Perpanjangan Izin
4. Inputkan Tanggal Perpanjangan Izin dan ceklis lagi data pada tab Persyaratan laluklik
Simpan. Sistem akan kembali ke form Daftar Permohonan Perpanjangan Izin.

( Ciata Parmakonan

Mu Per dafta an

Shaw "N [ enrries Search

e f = < s <

No No Pendaftaran lenis 1zin Pemohon Alamat Status Aksi
I 0C004¢221¢C3,;03¢2211 Izir Cargguan Maturzleza I S csingamangaraz 10." 2 Satulzn Egg i)

Showing 1 to 1 of | entries
Gambar 2-41 Daftar Izin yang telah diperpanjang
5. Klik tombol _¢,~ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mencetak
bukti perpanjangan izin.
6. Klik tombol ( " di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mengubah data
perpanjangan izin.
7. Klik tombol & di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, jika input data

perpanjangan izin telah selesai.

8. Klik tombol @ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk menghapus
data.
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BAB 3 MODUL PEMROSESAN

Fungsi utama dari modul ini adalah sebagai alat bantu bagi Tim Teknis dalam proses

pengolahan data pemohon, survey lapangan, evaluasi perizinan, penetapan lzin hingga

pembuatan Surat Keputusan/ Surat Izin dan SKRD

Fungsi-fungsi dari modul ini dapat di kelompokan menjadi:

Melakukan Entry Data Perizinan
Penjadwalan Tinjauan Lapangan

Melakukan Entry Hasil Tinjauan

Penetapan Izin

Pembuatan Izin

Penolakan lzin

© ® N o bk W N

Pencabutan Izin

3.1 Entry Data Perizinan

Pembuatan BAP (Berita Acara Pemeriksaan)

Pembuatan SKRD (Surat Ketetapan Retribusi Daerah)

Menu ini digunakan untuk menginputkan data-data teknis untuk setiap permohonan

izin. Berikut ini adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Back Office >Pendataan > Entry Data Perizinan akan ditampilkan form

Data Entry Perizinan

Data Entry Perizinan

crllter Data
Byl Forrnolumwn Al 0000 20 |

Tcl Parmohoran Akaic | 207" - 07 |

Filtes

Show 1] ~ entries

No No Pendafraran Pemohon lenis kzin

Search: | |

Tanggal Permohonan Swmus Aksi

Shawing O va 0 of  cneries

Gambar 3-1 Form Data Entry Perizinan

2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter
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Dely Entry Pezicinan

-Hitar Data

Tal Permohoran Awnal 2211 1103

Tyl Perrnotionan Akain | 20111107
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Showing 1 ™0 1 of 1 enrries

Gambar 3-2 Daftar Izin yang telah dientry oleh Front Office

3. Klik tombol 'ﬁ di kolom Aksi pada salah satu No Pendaftaran jika ingin mengedit data-
data yang telah di input di Front Office

4. Klik tombol L di kolom Aksi pada salah satu No Pendaftaran jika ingin mengedit Data
Teknis

Entry Data Teknis

 Data Fermohonar
000010CTCI11200°

Nema Memohcn Dinda Wakyu

Alzmat Jalar Bunahen 10

Jens lem 7in Langguan

Ltk e Seberang Pemdz
il Eelog

DATA PERUSAHAAN

Kams Feransazan

f
|
A a1te. Purtzataan |
Kame Fensacgiag awen |
Aarte. Pt gy arg Jewal |
“araliean [
haie Penn ik l
ek i i

DATA TFKNTS

Heda (aninhi

enzgz kera (Ureag) (=5 1ar =]

11137 7.0 Tempeat Lanha -2

Jaceks Gzacauan [#ars

Inins

urakancar

|
|
|
=1
|
|
|

£7OR Gragguan

Gambar 3-3 Form Entry Data Teknis

5. Inputkan data teknis lalu klik Simpan

6. Status perizinan akan berubah menjadi Sudah di-entry
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Data Entry Perizinan

crilter Data
Tyl Boen

Tol Parmohoran Akhir | 2077 -

Show 1)~ entries Search:|
Ho No Pendafaran Pemohon Jenis kxin lenis Permohonan Tanqggal Permohonan Sunus Al
juoue) Dabet TR B B B Cinda Wahvu Iz Carqauan zn Baru 07 Novemtar 2011 Sudah di cwory
Shewang 1101 ul | sntews

Gambar 3-4 Data yang ‘Sudah dientry’

3.2 Penjadwalan Tinjauan Lapangan

Menu ini digunakan untuk melakukan penjadwalan peninjauan lapangan dan
pembuatan Surat pengantar peninjauan. Berikut ini adalah langkah-langkahnya :
1.

Pilih menu Back Office > Pendataan - Penjadwalan Tinjauan akan ditampilkan form
Penjadwalan Tinjauan Lapangan

Panjadwalan Tinjauan | apangan

Filler Dale

Tol Fermohoran Awal |20

Tyl Brrmabunia A (20711

Searche |
No lendaftaran Nama Pemohon Lokasi Ixin lenis Permohonsn
Showing 0t 0 of 0 encries

fenis Izin

Tanqaal Permohonan
1ida% ada AaTe

Tanagal Penimisumn

Gambar 3-5 Form Penjadwalan Tinjauan Lapangan

2. Untuk menampilkan hasil pencarian, inputkan periode Tanggal, lalu klik tombol Filter
Panjadwalan Tinjauan | apangan

Hiller Dala

Tel Fermohorar Awal  [2011-11-C5

Tl Perrnobionan Ak [£011-11 |
Show 1)~ entiies Search.|
Ha No Pendafaran Mama Pemahon Tenis Izin Lokasi in Feni< Permnhonan Tanaaal Permahanan Tanaaal Peniminan Aksi
BT FH T 12inda wanyn 2n f.angguaan SeRcrng “ermna i7a Har 07 Newwerracr 20
Showing 1 to 1 of 1 entries

¥ Newsmber 2011

Gambar 3-6 Hasil Pencarian berdasar kriteria tanggal

2. Klik tombol L_,_ pada kolom Aksi di salah satu No Pendaftaran untuk input Tim Teknis
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Enay Tinjauan Lagangan

) Femcabl aran €2001001C111207°
Nama Dhande Wal yu
Hama Perizinan I=in Cargauan

Tanggal Peninjauan 2

Ha Sarar JC ] R |
Fenanda tangan Swat g0, | ]
Tim Pemeriksa Iseadtscs

com

Gambar 3-7 Form Entry Tim teknis
3. Inputkan Nama Tim Pemeriksa, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan

kembali ke form Penjadwalan Tinjauan Lapangan
Penjadwalan Tinjauan Lapangan

rTilter Data
Tyl Beesnoborn Aemal | 2017971 |

Tel Permahonan Akair | 2311 1107 |

Show 11 v roeries Search-
“~ £ 2 £ 2 3 2 £+
Ho My Pendaltaran Narns Pemutwn Jemes Lan Lokast ke Jemes Permmhurnan Tamwl Permubunen 1 aiiggal Pemuyauan
02CC1C010° 112011 Dinds Wahyu zin Gangguan Seberang "arida Izin Caru 07 Noverber 2011 08 Novemker 2017

Shawing 1 m 1 of 1 enrries
Gambar 3-8 Form Penjadwalan Tinjauan Lapangan

4. Klik tombol | .7 di kolom Aksi di salah satu No Pendaftaran untuk mengedit data

5. Klik tombol 1—_& di kolom Aksi di salah satu No Pendaftaran untuk mencetak Surat
Perintah Tinjauan Lapangan
0001001011201 1odt (read-aly) - OperOffie.org Writer

fiew Jnsert Fomrat Table Iocls Window Llelp
AT -G - W

BADAN PELAYANAN PERIJINAN TERPADU
KOTA MANADO

Jalan 3elai Kote Ho.1 Tisala - Kotz Manado
Telp. [3427) 844585

SURAT PERINTAH TINJAUAN LAPANGAN
Nomor 0COZTLI0IX/201

Nomor Pexdzftaran : 0020100111207
~87€ Layanal : @nGangguan
Nama P=mohcn : Dnda Wahys

Ho talp/HE Parher D UBZLIIIR

Ala 1l Pzt . Jalen Eunaken 10
lama Paresraan : P1oselama:
AjaTetParisarean : Jalen Eunaken 20
Tangacl Penin cran : 02 November 2211

Petugas Peninjau Lepangen

HaMa NIF JIhAS
Yool 1C DINAS C NTA KARYALCAN TATA
PULNG
PadaTaigoal : 07 hovember20°”
U keluarkan ai o KOIANANALGY

Aan Kejwals Bantan Prelayaren Pea jiman T=eealn
Ecloku Kotuc Tim Metuqoa Lapanaen

L1LA

Gambar 3-9 Surat Perintah Tinjauan Lapangan
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6. Klik Tombol |: di kolom Aksi pada salah satu No Pendaftaran untuk mencetak Berita
Acara Tinjauan Lapangan

BADAN PELAYANAN PERIJINAN TERPADU
KOTA MANADO

Talan Balai Kota Ne.1 Tikala - Kota Manado
Telp. (0431) 844585

BERITA ACARA TINJAUAN LAPANGAN
izin Gangguan
Nomor: 0003TLO01/X¥20 11

Paca han Sel233 12 nogal 03 Novemoer 2011 kaml yang Denandatangan ol 02wan il 12137 menjelenggaran
thjauan lagang a0 temadap Denas permononzan

Nomor Pendaftaran 0000100101112011
Nama Pemonon Dihda Wany
Alamat Pemonon JalanSunaken 10
No Telp 0523232333
Lokas! Usana Seperang Pemda

Berassanan Unjauan 13020030 CHaD AN 0313 5209331 Derkit

DATA PERUSAHAAN
Nama Perusanaan
Alanat Perusanaan
Nama Penanggung Jawab
Alanat Penanggung Jawan
Jenls Usana
Nama Pemilk
Letak Usana

DATA TEXN:S
Modal (Ruplan) ndeks
Tenaga Kerja (Orang) noeks
Luas Ruang Tempa Lsana ingeks
noeks Gangguen ndeks
Lokas! noeks
Ungkungan no2ks

Demikian Berfa Acara Inf dibuat untuk dlpergunakan sebagaimana mestinga
KOTA MANADO, 07 November 2011

Dibuxt olen
1. yobl
DINAS CIPTA KARYA DAN TATA RUANG
Mengetanul Mengenul
20 Kepala 8adan Pelzyanan Perfjinan Terpaay Pemonon/ penanggung awan

NIP.

Castan

Gambar 3-10 Cetak Berita Acara Tinjauan Lapangan

3.3 Entry Hasil Tinjauan
Menu ini digunakan untuk melakukan entry data hasil peninjauan lapangan. Berikut
ini adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Back Office > Tim Teknis 2> Entry Hasil Tinjauan akan muncul form Data

Entry Hasil Tinjauan.

Dl Enlry Hesil Tijuuen
-Fllter Data
Tal Peemaharan dwal [ 2711 1107
Tol Fermohoran Akair | 2311-11-00
Show 1) - | entries Search:|
Ha Ho Pendaftaram Nama Pemahon Jenis Izin lenis Prrmahonan Tangial Permohonan Tanagal Peninjasan Sams Mesi
T e e dale..
“hawsimgg (0 To 00 0 0 Enrmes

Gambar 3-11 Form Data Entry Hasil Tinjauan
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2. Untuk menampilkan hasil pencarian, inputkan periode Tanggal, lalu klik tombol Filter

Data Entry Hasil Tinizuan

rTillzr Dals

1ol Ferrmobionan Awal | 2011110

Tyl Permaharar Akaie (2711 1107

Show 17 - prenes Searrh|
No No Mendaftaran Nama Pemohon Jenis tzin Jenis Permohonan Tanggal Perrachonan Tanpgal Peninjasan Status Alsi
1 €200700101112011 Dinda Wehvu Mzin Cergquan txin Baru 37 November 2011 08 Novemter 2011 falum di-update =2

Showing 1 1o | ob | enroes
Gambar 3-12 Hasil Pencarian berdasar kriteria Tanggal

2. Untuk menampilkan detail data dan meng-update data teknis hasil tinjauan lapangan,

klik tombol l di kolom Aksi pada salah satu No Pendaftaran
Cata Cntry | lasil Tinjguan

Dauta Fermwhonan

Mo Fendafiorn 000010C10111201°

Hema Perohen Dinda Wakyu

Adsmat Jalar Burahen 19

Jevs lam Izin Cangauan

1kt 7in Seberang Femds
anta Ty

DATA PERUISAHAAN

Ramz Ferissanan
Adiie. Peiczalaan
KM Fenzagging “winn

Aarie. P ggarg Jeaal:

Lemk Uzens
DATA TEKHTS

teda (ipinh}

enz3z kers (Ur2 gl
1% Tarq Temrat Lanha
1nceks G2agguan
Loxas

Lir-ghangen

[=] Muinie

s G2acquan [

Gambar 3-13 Form Data Entry Hasil Tinjauan
3. Lakukan perubahan jika memang hasil tinjauan di lapangan berbeda dengan data awal.
Jika hasil tinjuan sama, dapat langsung klik tombol Simpan.
4. Sistem akan menyimpan data dan status di Daftar Hasil Tinjauan berubah dari

sebelumnya Belum di-update menjadi Sudah di-update.

Pengembangan Aplikasi Layanan Publik Terpadu
Berbasis Arsitektur Layanan Terdistribusi



Data Entry Hasil Tinjauan

rTiltzr Dala

Tyl Fernobionan Mwval |20

Tgl Permahanan Akair | 2311 1177

Show 11 v races searen- |
A oz ¥ & 3 8 $ > &
Yo No Pendsftaran Narma Femohon Jenis Izin Jenis Permuhonan Tangoal Permahonan Tanogsl Feminjavan Status Aksi
€0007007 01112311 Dinda #izhyva Izin Gangaesr Izin Darw 07 Novembsr 2011 03 Novemer 2071 Sudah di-update z

Showing 1 ™ Lot | enrnes

Gambar 3-14 Form Data Entry Hasil Tinjauan

3.4 Berita Acara Pemeriksaan
Menu ini digunakan untuk melakukan pembuatan Berita Acara Pemeriksaan (BAP).

Berikut ini adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Back Office > Tim Teknis > Pembuatan BAP akan ditampilkan form Data

Pembuatan BAP.
Nata Pambuatan DAP

i Filler Data

Tol Fermahorar Awal |2

Tyl Perrmolionan Akim |
Show 13 eitre Seaich.|
- s o o 3 2 o o =
No No Pendafraran Femohon fenis kin lenis Permohonan Tanaqal Permohonan Tanqgal Feninjauan Seacus Absi

Tidas ada dele..

Showing 0T 0 of 0 Fnrnes

Gambar 3-15 Daftar Pembuatan BAP

2. Untuk menampilkan hasil pencarian, inputkan periode Tanggal, lalu klik tombol Filter

Nata Pambuatan DAP

i Filler Dala

Tol Fermohorar Awal | 2311-11-05

Tyl Perrmolionan Akm | 2511-11-0,

Show 1)+ et Seasch.|
- 3 3 & 13 & 3 3 E
Ro Mo Fendafaran Pemohon leniis lzin lenis Permohonan Tanagal Permchonan Tanqaal Feninimsan Searus Aisi
1 000N 11201 Dinda Wakyie Izin Cangguan Izin Ram 07 Navembar 2017 02 Nowerher 2011 Rolum di cnrry 3

Showing | w I ol | enties

Gambar 3-16 Hasil Pencarian berdasarkan criteria Tanggal

3. Untuk menampilkan Data, klik Tombol L__ di kolom Aksi pada salah satu nomer

Pendaftaran

Pengembangan Aplikasi Layanan Publik Terpadu
Berbasis Arsitektur Layanan Terdistribusi



Berita Acara Pemcrikszan

Dala Berita Acara Pemieriks

No pendafrazan 20001001C71120701
leris layanan an Lamgyadn
Neniz Farwhen Dk Wby
Ald<roiat Frr lalan Punaken 10
Nam: Porie 7T Selamat
Tonagal Feainjzuan |21 1903
N EAP NG S (SRR OG0 M
PROFER1Y
1813 Keras Fermohanan ara limpuan
Narra Prrusahaar PT Solamer Nama Prrasshaar PT Selamar
|Alurat Farusahazn la'ar Eunaken 22 [Alaac Perusahazn la'an Bunzken 20
Nama =nangoung Javad Vizhya Nana Penanqoung [aaab (Wahva
|\lan at Penznyy i Jawal ja'a1 Esniaken 10 Al 2t Penanyiauny Javab ja'an Bunzhen 10
eiis Juche Fer harian Perns Usahie Perakar 1
Nuer o Zieem bl Woaliyn Saim i 1wk Vb sairean )
c1ak Lisaba <eheszng J2lan To Schemng Jlan Tn
Modal (upinh} = 10 Juta = Juta) Modal nuzizh <= 10 [uma {5 |uea)
[Tenaga erin (Orana; - 5151 Teracs Ceria (Orang; <~ 551
Jaz Ruang Tenpat Uzaha - 1004100) Lua: Ruang Tempat Ussha < 109G 1100
ks Lanyguan [Sanyal Keul! (321 gl Seaill Indek: Gangyuan Sanigat Keul Bangal Leul)
Lok o Jate (e Togos olan) 1ok Vudae e Joloes (Backak g Jules |
| ckazi Indusre ] akasi Irdasriy 1 inckirgan Iekazinduste ¢ akasi Indusrry
Sz2tus Cangquan Narmal (hormalt Szatws Cancguar Nzrmal (Normal]
Celatan Lal
@

Gambar 3-17 Form Berita Acara Pemeriksaan

4. Berikan Catatan Keterangan Peninjauan, lalu klik Simpan

Cararan

Gambar 3-18 Catatan Pemeriksaan

5. Sistem akan kembali ke form Data pembuatan BAP dari status Belum di-entry berganti

menjadi Sudah di-entry

Lk Pambuslan SAIT

-Hiter Data

Tol Fermohoran Awal

Tl Ferrnobionan Ak

|2211-11-05

20111102

Show 1~ entins

- S ¥ & el & B4 i
HNo No Pendaftaran Pemohon Jenis Lxin fenis Permobonan Tanqqul Fermohonan Tanggal Peninjavan Status
€0207 0070111201 Zinda Wahyu Izin Sanqauan Izir Bary 07 November 2C11 O Noveraker 2011 Sudah di-entry

ey 1t § ol | e e

Gambar 3-19 Form Data Pembuatan BAP
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6. Untuk mencetak Berita Acara Pemeriksaan, klik tombol :e; di kolom Aksi pada salah

satu nomer Pendaftaran.

Nomor Pendaftaran
Jenis Layanan

Nama Pemohon

No Telp/HP Pemohon
Alamat Pemohon
Nama Perusshaan
Alsmst Perusshasn
Tanggs! Peninjsuan

BADAN PELAYANAN PERIJINAN TERPADU

KOTA MANADO

lalan Balai Kota No.1 Tikala - Kota Manado
Telp. (0431) B44585

BERITA ACARA
Nomor : 0002/BAP/001/X1/2011

: 0000100101112011
: lzin Gangguan

: Dinda Wahyu

1 052222323323

: Jalan Bunaken 10
: PT Selamat

: Jalasn Bunsken 20

: 08 November 2011

Data Hasil Tinjauan

Nama Perusahaan PT Selamsat
Alamst Perusshasni Jalsn Bunaken 20
Nama Penanggung Jswsb Wsahyu

Alamat Penanggung Jawsb

Jalsn Bunaken 10

Jenis Usaha

Perikanan

Nama Pemilik

Dinds Wahyu Sumirmat

Letak Usaha

Seberang Jalan Tal

Medal {Rupiah) 5 Juts

Tenags Kerja (Crang) 5

Luss Ruang TempatUssha 100

Indeks Gangguan Sangat Kedl
Lokasi Tidsk Tepi Jalan
Lingkungan Lokssi Industri
Status Gangguan Normal

Catatan Hasil Tinjauan Sesusi

Ditetapkan Tanggsal 07 November 2011
a.n. Kepala Badan Pelayanan Perijinan Terpadu

Gambar 3-20 Cetak Berita Acara Pemeriksaan

3.5 Penetapan Izin

Menu ini digunakan untuk melakukan penetapan Izin. Berikut ini adalah langkah-
langkahnya :
1. Pilih menu Back Office > Penetapan > Penetapan lzin akan ditampilkan form Data

Penetapan lzin
Data Penctapan Izin

rrllter Data
Byl Beeenchonn dmal | 2017971 |

Tel Permohonan Akair | 211 11 (2 |

Show 11 v roeries Search- |
5y 2 S ‘ pe % % pe

No No Pendaitaran Pemohon Jems lan Ne b Tanggal Pannmbunan Stalus Nise
Tidok ada cara

Showing 0 to 0 of 0 entries

Gambar 3-21 Form Data Penetapan Izin
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2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

Nata Panatapan I7in

Filler Data

Tl Ferrnohonan Awal

Tg! Permaharan Akair

Show 1) v eneries

No Na Peadatraran

Frmahan

Jene m

N BAV

Tanggal Fermahanar

NEns

DODBIEHANE A

Showing 1 to 1 of 1 entries

3. Klik Tombol |

Dariel s Warkiy

Gambar 3-22 Hasil Pencarian berdasarkan criteria Tanggal

form Penetapan Izin

Penctapan Izin

1om L oan gy g

DA BAE | KA

104 Boeeentu 2001

L

Dafrar Eerlta acara
Ho pendafaaran

leris layanan

MNeniz Peirivficn

AL By

Nam: Prensahaan

Catatan

No PaP

Tonqgal Feninjsuan

Nilas 2w tealiie

Feemaknaan perizinan

4. Tetapkan permohonan izin, apakah Ditolak atau Diizinkan. Lalu klik Simpan. Akan

H000100861112071
an Langyaen

Ind vy

[alzn Bunzken 10

T Selamat

Sesual

2003/34P/001 1112011

28 Novemiber 2071

PROFERIY

Data Berkas Penmohonan Data Tinjauan
Nasiia Terusabiaan FT Selarnat e Peruschie PT Selainal
e al Fziuvangean ja' a0 Eanahen 20 [Alernal Pejusarigen ja2n Bunzhen 2U
Narra “rrangoung Jrean vrmy Nama brnangoung Jawah wony

Alarrar Fensncq ing favak

laiar Famaken 10

|Alamar Peaanoouna [awsk

[aan Prnoken 10

2nis Jsaha

Nasra Pzrai ik

e katan

[Dinda Wakyu Surrirat

l2nis Usana

Mana Perrilic

Pecibarsr

Dirde Vishru Sumirat

etzk Usal £ ey Jalan 1o Letek Uzsbz Seberan Jelan 1
Ml d-uspuiatsy 2= 101 Juata U Justa) MLl 1-ucnisliy = 1) faia 05 Juta)
[Tennga <eija (Drang) =517 Teragn <erj- (Trang) <=5 (5

_saz Ruzane Tempat Usaha o= 1004100 Luas Ruana Tempat Uzaha = 10€ 4100}

ndeks Ganaguan [Sancat Kacil (Sarget Cecil; Ind2ks Gangguan Sanqat Kecil (Sangat iCecil)

_okasi [ Tidak Teoi Ja ar (Tidak Teg 2lam Lokasi Tidas Teoi Jalen Tidak Tepi Jalar)
gk yan [Lukaz i |iuusin (Lukast fodusab Linghurgan Luhas fudustr) {skast st}
i e gy e Meceerne | (B nirialy TR pr— Nesrarmal (Mol

2p 3700000

& Dizakan Dimnlas

m

Gambar 3-23 Form Penetapan Izin

ditampilkan konfirmasi Penetapan lIzin.

5. Klik OK maka sistem akan menyimpan data di Daftar Penetapan Izin dari yang semula

statusnya Belum ditetapkan telah berubah menjadi Diizinkan

" di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk menampilkan
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Data Penctapan Izin

~rilter Data
Yol Bevrmnabusians Al (7308

Tal Rermohonar Akaie  [2211-11-07

Show 1)~ entries Search:|
Na Ne Pendafraran Pemaham Joni bin N BAP Tanggal Prrmahnnan

Srans

Ak

DOIAETEL L N Tinda Walyi 17ir Cangguar R IRAF IO X 201 | 0/ Newerner /01 1

Shuowiag 1 o 1 of 1 entries

Gambar 3-24 Data Penetapan Izin

3.6 Pembuatan SKRD (Surat Ketetapan Retribusi Daerah)

Menu ini digunakan untuk melakukan pembuatan Surat Ketetapan Retribusi Daerah

(SKRD). Berikut ini adalah langkah-langkahnya :

1. Menu Back Office > Penetapan - Pembuatan SKRD, akan muncul Form Data

Pembuatan SKRD

Pieles DVamnbislan K1)

-Filtar Data

Tel Fermohonan Awal  [2311-13-31

Tyl Permobonan Mk [£011-10-31

Show 1] - enties Search.
AMn £ No Fendaftaran : Permohon i Je nis Izin s lenis Permohonan & Tangqal Permobonan - Tangqa! Meninjatan Status S Alcsi
Showing 0 w 0 of @ encries
Gambar 3-25 Form Data Pembuatan SKRD
2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter
Nata Pambuatan SKRND

Filler Data

Tl Perrnohonan Awal [ 23111403 |

Tg! Permaharan Akair |

Show 1) v eneries Send:.

‘N.. 2 No Fon deltaran ‘ Piarushwar ¢ Jemstom : Jories Prrmmabonan ¢ Vmgepal Pes emmshomnans : Loy Frenrnyomtiuers - £ Ak
€007 00701712317 Dinda Wahyu Izia Cangauan zin Caru 07 Moverser 2077 03 Movemaer 2071 Cealum ci-catak ~B

Showing 1 to 1 of 1 enttries

Gambar 3-26 Hasil Pencarian berdasarkan criteria tanggal

3. Klik Tombol | & di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mencetak

SKRD
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SURAT KETETAPAN RETRIBUSIDAERAH
Izln Gangguan
Nomor : 000 1/SKRD/OM /12011

Berdasarkan :
1. Undang-Undanc Republik: Indonesia Momaor 28 Tahun 2009 Tentang Pajak Daerah dan Retribus Daerch;

Peraturar Daeah Kabupaten Bzntul Momaor 15 Tahun 2001 tentang Retribusi lzin Gangguan

2 sebagairrana disbah dengan Meraturan Daerah Kabupaten Bantul Momor 04 Tahua 2008
3 Peraturar Daerah Kabupaten Baniul Nomor 1€ Tahun 2007 tentang Pernbentukan Qrganisasi Ditas
: Daerah diLingkungan Jemmerntah Kabupaien Bastul;
Kesutusan Bupati Bantull Momaor £33 Tahun 2001 tentang Petunjuk Peaksanaan Peraturan Daerah
4. Kaaupaten Baniul Nomor 15 Tahun 2002 sebagaimana diubah dencan Keputusan Bupati Bantul Nomor
04 Tahun 2007.
Permohonan izin :
Nomor Pendaftaran . 0000Z0010103201°
Nama Pemohon o Maturaleza
Alamst :jl. Sisingarmzsngaraja no 12
Nama Perusahaan o PT. Maturalzza
Alamzt Perusahaan ol Sirgosarino.34
Mama Fenanggung Jawab : Maturaleza
Alamst Penzngogung Jawsh ol Sisingamangaraja no. 12
Jenis Usaha . Kursus bahasa Spanyol
Nama Pemilik . Maturaleza
Letak Usaha . Perkotaan

Perhitungan Retribusi :

Besarnya retribusi lzin Gangguan
= Modal (Rupiah) x Tenaga Kerja (Orang) ¥ Luas Ruang Tempat Usaha ¢ Indeks Gangguan x Lokasi x
Lingkungan x Status Gangguan x Rp.80.000,00
= Rp4d83.840,00

Penguranganfkeringanan/pembetasan retribusi
Berdasarkan surat :
Mamer ;

Besarnya retribusi . % x Rpds3.840,00
= Rp.483.840,00

Besarnya retribusi yang harus dibayar :
= Rp.483.840 000 Empat retus delapan puluh tiga ribu delapan ratus ermpat puluh ruplah.)

KOTABANDUNG |, 15 Maret 2011

Plh. Kepala Dinas Perijinan
KOTA BANDUNG

Drs. YAHYA
NIP. 19530203 1982031008

Gambar 3-27 Cetak SKRD

4. Klik tombol [:;‘ di kolom Aksi pada salah satu nomer Pendaftaran, untuk mencetak

Lampiran dari SKRD.

Pengembangan Aplikasi Layanan Publik Terpadu
Berbasis Arsitektur Layanan Terdistribusi



Lampiran
KK hnmnr . SHHEPLSKER DS AN
PERHITUNGAN RETRIBUSI IZIN GANG GUAN

IMama Pemilik : haturaleza
Letak Usaka : il Ssngamangaraa nc.’2

A. DATA UMUN

1. Moda (Rupizh) 250 Juta < Modal <=5C0 Juta

Zz.  Tenaga Kera {Cranq) 15-25

=. Laas Qiang Terpat lJeaha 750-1.000

4. Indeks Ganyyuan il

£ Lokasi Tepi Jalan Lokal

k. Lngkuncan —okzsi F2ndidi<an

7. Otatss Saryquan Mo ral

B. PERHITUNGAN BESARNYA RETRIBUSI

a. Deflar Irdeks
Dasar Penctapan retribusi Kriteria Indeks
o dal (Rupian’ <= 10.11a 100
1JJua < Moda <= 25 120
Jula
25 Jua < Moda <=50 140
Jula
51 Jura < Woda <=100 160
Jula
130 Jula < Vodal <= 25C 180
Jula
250 Juta < Vodal <= 50C 200
Juia
510 Jula < Vodal <= 1 220
Milyar
Lekasi kanla 1.60
Statiz Ganggnan Mntmzl 1nn

Perpa i gan C.25

b. Perituncan
Rumus = Mocal (Rupiah) = Tensga Kerjz (Drany) « Laas Juang Tempa: Jzaha «Inceks Gangguan x
Lukasi & _ingkunuan & Slalus Gagyusr 2 TpE000C,00
Jumlah : RpdB3.340 00
Terbilany L Ermipal ratvs defapar, pulan ge b aeloparn s erapal palel raial
A0TA DANIUMG | 19 Marst 2011
Plh. Kepala Ninas Perijinan
KOTACANDUNG

Dis. YAHYA
Gambar 3-28 Cetak Lampiran SKRD

5. Klik tombol |T'di kolom Aksi, untuk membuat Keringanan/Pembebasan Retribusi

F=ng rangand keriacans ne =emb=tasan Befricusi

rDiete 2arbuazan SKRD
Marane 2= aArTEAr 0J0CzZ001 1022011

Jens 7in lzin Gangauan

Jen & Zerrohonan lzin Caru

Narr « Peinuhioc Hatu-alez

Ersingar an Be it

Berdasaskan |ﬁ “emcr Surat |

siSurat " MariaPetnchon
ECRET B |_|§(
WAFIA FHTEY |a:ﬂ|in

[Tar yual Entry [rirnaaa 10F s |

Emem
Gambar 3-29 Pembuatan Keringanan Retribusi

6. Isi form Keringanan, lalu klik Simpan
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3.7 Pembuatan Izin

Menu ini digunakan untuk melakukan Pembuatan Surat Izin. Berikut ini adalah
langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Back Office > Penetapan - Pembuatan Izin akan ditampilkan form Data

Pembuatan Izin
Dela Membualen izn

-Fllrar nata

Tol Permaharan Awal | 7111 1 |

Tel Permohoran Aknis | 2311-13-31 |

Show 1]~ entries Search:

No Nno Pendafraran Pemahan jeais Bin Tannaal Permahoman Na Swrar Tannmal Sairar Stanus Alesi

Dk auda data.,
Shwmamg O 1 0 o U et o

Gambar 3-30 Form Data Pembuatan Izin

2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

12713 Pambiiatan 2

Filles Lata

Tcl Fermohoran Awal |20

Tyl Perrnobionan Ak |20

Shom 11+ entires Search. |
o No Fendiaftaran Pemohon fenis zin Tanaqal Permohcnan No Surat Tancasd Surst Status i
; ’ : SEIER
GUOIIDIITI 2G| Uirnda Wty Jn Ganpy ssn U7 Novenbe: 201 UDE DK, 0012011 U7 Novenibier 201 Belun Ji-ceian

St 1 1ol | entnes

Gambar 3-31 Hasil Pencarian berdasarkan criteria tanggal

3. Klik Tombol ;”e di kolom Aksi pada salah satu No Pendaftaran, untuk mencetak Surat
I1zin

Pengembangan Aplikasi Layanan Publik Terpadu
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IZIN GANGGUAN
Nomor : 000 1/DPOO1/III2011

Berdasarkan :

.
)

3.

1.

Undang-Undang Republik | ndonesia Momar 28 Tahun 2009 Tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah;
Peraturan  Daerah Kabuaaten Bantul Momor 15 Tahun 2001 tentang Retribusi lzin Gangguan
sebagaimana diubah dengan Peraturan Daerah Habupaten Bantul Momar 04 Tahun 2008;

Peraturan Daerah Kabupaten Bantul Nomar 16 Tahun 2007 tentang FPembentukan Organisasi Dinas
Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Barul;

Kepu:usan Bupati Bantul Momor 493 Tahun 2001 tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah
Kabusaten Bantul Nomor 15 Tahun 2002 sebagainana diubah dengan keputusan Bupati Bantul Mamor
04 Tahun 2007.

Mengizinkan :

Nama Perusahaan o PT. Matu-aleza

Alamat Perusahaan ol Singosari no.J4

Nama Penanggung Jawab o Maturaleza

Alamat Penanggung Jawab ol Sisingamangaraja no. 12
Jenis Usaha . Kursus bahasa Spanyol

Dengan ketentuan :

1.

2

om

4. Klik Tombol [:« di kolom Aksi pada salah satu No Pendaftaran, untuk mencetak Surat

Keputusan

Selambat-lambatnya 1 (satu) bulan sebelum habis masa berlakunya izin, semegang izin harus sudsh
melapor atau mohon perpanjangan kepada Kepala Dinas Perijinan

Apabila lzin Ganggusn hilang haus segera cimohonkan penggantian dengan meninjukkan bukti
kehilangan dari pejaba: yang berwenang

Pemilik Izin harus memelihara kelestarian, kemampuan lingkingan hidup yang serasi, seimbang den
menghincari terjadinya pencemaran lingkungan serta bahaya <ebakaran dan kesehatan sebagai akibat
adanya kegiatan usahs yang dilaksanakan

Pemilik lzin harus menta ati segala petunjuk, peringatan dari pejabat yang berwenang dan sewaktu-
waktu dapat diadakan permeriksaan

Izin Gangguan tetap ini memberikan hak kepada pemegang izin untuk melakukan kegiatan usata
sesuai dengan yang teecantum dalam Surat |zin Gangguan ini

Pemilik lzin Gangguan dilarang melakukan kegistan produksi peredaran, penyimpanan dan penjualsn
minurman beralkobiol, k2o ali diizinkan berdasarkan peraluran perondanyg-undanygan yanyg berlaku
Apahila terhadap hal-hal wang berdasarkan peratiran perundang-undangan yang beraku tidak dipenuhi
oleh pemegang izin, Bupsti Bantul cq. Kepala Dinas Perijinan berhak mencabut 1zin Gawgguan ini den
mengherikan kegiatar usaha yang dilakukan, dan pemegang izin tidak dapat menuntut kerugizn
apapun szbagai akibat percabutan izin dimaksud

Surat lzin Gangguan 1arus dipasang ditempat yang mudah dilhat urmum

Wajih memhayar retribosi srhesar Bp 241 92000

Izin Gangguan ini berlaku sampai dengan 18 Maret 2016

Pada Tanggal o 19 Meret 2011
Dikeluarkan di o KOTA BAMDUNG
Plh. Kepala Dinas Perijinan
KOTA BANDUNG
Drs. YAHYA

Gambar 3-32 Cetak Surat Izin
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RSP AN P AR a A R A a b, SAK G Ak AR sy

BADAN PELAYANAN PERIJINAN TERPADU
KOTA MANADO

Jalan Balai Kota Mo.1 Tikala - Kota Manado
Telp, (0431) B44585

LV

ACEArACE e pe e pe o

3
i

KEPUTUSAN KEPALA DINA S PERIJINAN Kota Manado
Nomor : 2/DP/001/X1/2011

TENTANG
IZIN GANGGUAN
KEPALA DINAS PERIJINAN Kota Manado
i
Menimbang [
|
Mengingat ‘\
I
MEMUTUSKAN Y
s
Menetapkan : 1. Memberi Izin Gangguan kepada : (}‘
Nama Pemohon : Dinda Wahyu i
Alamat : Jalan Bunaken 10
Nama Perusshaan : PT Selamat
Alamat : Jalan Bunaken 20
2

. Izin Gangguan ini berlaku sejak dietapkan sampai dengan tanggal 08
N ber 2012 dan izin p. dizjukan kepada Kepada Dinas

Perijinan Kabupaten selambat-lambatnya 3 {tiga) bulan sebelum habis
masa berlakunya keputusan ini.

fnd

Izin Gangguan ini dapat dicabut untuk selamalamanya bila
pelaksanaannya tidak sesuai dengan keentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku;

W SRV SNV AR VSV

A
bis 248 2abdas iyl e St S S H0 TG

. Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Kota Manado
Pada anggal 07 November 2011

Badan Pelayanan Perijinan Terpadu

AL e A L e

Gambar 3-33 Cetak Surat Keputusan

3.8 lzin Ditolak

Menu ini digunakan untuk menampilkan izin yang ditolak. Berikut langkahnya:
1. Pilih menu Back Office > Penetapan - lzin Ditolak akan ditampilkan form Data Izin
Ditolak

Nata I7in Nilnlak

i Filler Dala

Tel Fermohoran dwal | 2011-11-05 |

Byl Beernobianan Akine | 201111000 |

St 11+ i Swarch )|
Na No Pendaftaran Pemohan fenis Izin Alamat Permohonan Tanqqal Permohonan Status Rsi
1k ada dara
Showing 0 w 0 of 0 encries

Gambar 3-34 Form Data Izin Ditolak

2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

maka akan ditampilkan Data Izin yang ditolak sesuai criteria pemilihan tanggal

Pengembangan Aplikasi Layanan Publik Terpadu
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3.9 Pencabutan Izin
Menu ini digunakan untuk melakukan pencabutan Izin. Berikut ini adalah langkah-

langkahnya:
1. Pilih menu Back Office > Penetapan = Pencabutan Izin akan ditampilkan form Data

Pencabutan lIzin

Nata Pancabitan I7in

Datu Fermohonan
Mo Surat leir (

Shaw 1) - eneries Search:|
No Nu Pendaltaran Jemis lan Permobun Alamat Jenrs Permwhionan Akse
Tidax ada date..
o N Joms boas ER—— Py Sty Al

Showing 0 to 0 of 0 entries

Gambar 3-35 Form Data Pencabutan Izin

2. Inputkan No Surat Izin lalu klik tombol Pencabutan maka izin yang diinputkan akan

ditampilkan kemudian klik tombol Dicabut

~Llata Perizinan

Narte an Izin Gargg ian Jems Permohur 2 Izin 2ar1.

Kz omeak Izin Izin Cx rtarif dang e~ Tir suan Lepangar Tanggel Pancatuaan lzir |7 ]

No Pendafraran VUUUSCUIOILEZGT | Na Surat 7 = UUCTLEUCE VI ]

Nu Akla | 1angyel Akle [ |

Noteris Ahza | Tanggel Parrshones | |
—_——— T itur Izin —_—

Kazeraagan z - Czabut

Late “errcion | em Herusahas- || Hacsyaratar
1 PIRIPANRARA ) )y réiniea )
Me g Pe whu “abLzstan |
e Tolp/ep Levan 3.an |

<clurahar. |

L Teinng Seraas

1 Suivey

|
|
|
|
alam = Fernhan ‘ ’

Gambar 3-36 Form Inputan Data Pencabutan Izin
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BAB 4 MODUL MONITORING DAN REPORTING

Modul-modul dalam bagian ini digunakan untuk melakukan Monitoring dan Reporting

dalam proses perizinan. Fungsi-fungsi dari modul ini dapat di kelompokan menjadi:

1. Monitoring Per Jenis Perizinan
Monitoring Per Bulan Masuk
Monitoring Per Desa dan Kecamatan
Monitoring Perizinan Belum/Sudah Jadi dan Kadaluarsa
Monitoring Per Status Permohonan
Monitoring Per Nama Pemohon
Monitoring Per Nama Perusahaan

Monitoring Per Bulan Pengambilan Izin

© ® N o A W N

Reporting Realisasi Penerimaan

[y
o

. Reporting Rekapitulasi Pendaftaran

[ary
[y

. Reporting Rekapitulasi Perizinan

[y
N

. Reporting Rekapitulasi Retribusi

—
w

. Reporting Rekapitulasi Tinjauan Lapangan

—
N

. Reporting Rekapitulasi Berkas Kembali

—
ul

. Reporting Rekapitulasi 1zin Tercetak

4.1  Monitoring per Jenis Perizinan
Menu ini digunakan untuk memantau proses perizinan sesuai dengan jenis-jenis
perizinan yang ada. Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Monitoring > Per Jenis Perizinan. Untuk menyaring data per jenis izin,
pilih salah satu jenis izin pada combo box Jenis lzin kemudian inputkan periode

tanggal yang di inginkan, kemudian klik Cari

¥izntoring Per ce“zinan

Jorniz Izin [ kzin
Periere fua
Perire Akhir
@
ND No Pendattaran Nama Perizanan langgal Pendaitaran Nama Femahan Status Fermohonan Alamat Femahan Kelurahan
I UUUSEUIIUILE2 | I2in Lang3uan 15 Maret 2011 Naturzlzza Mreip I 31¢ ngarizngarajano. |2
Z 00033,;001(3Z;03/2011 I2in Cangguan 14 Maret 2011 Man.irzlzza Wenerima dan bemeslksaEerkas I 315 ngarizngarajano.l 2
Z  00034,001(2;03/2011  I2in Cangguan 14 Maret 2011 Manrzlzza Wenerima dan bemeslksaEerkas I 3l ngarzngarajano.lz
M Nit Pecun.aftaran Tar y gal Pein Jefar 4 Nerr 4 Frricinar Narna Pernncmn Status Peonnbunr & ana Frooulun Kel.rahan

Fi'st | | P-aviods | | Mext| Last
Gambar 4-1 Form Monitoring Per jenis Perizinan

2. Untuk mencetak hasil monitoring izin, klik tombol Cetak
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= Tanggal * Status _
NL - Homon Pendattaan Nama Ferizinan Pendallaian Nainia Pemchon Pemulion Alanat Pemahon Kelurahan
00C0%00° 01 £32011 zin 3angguan & hrarat 2011 Hatuaa Eesip j. Hisirgamancamja ne. 12
DOCOHI0 LEDEED | zh 3angguan 9 hranet X011 Hauae:a hieterma can 1. 3lsirgamancara|a ne. 12
Memzrkza Berkas
DOCO4H01 DR | ziv 3angguan 0 hrarat 011 Hatuaam Manerima can j. Hisirgamangamja ne. 12
Memerdcea Derkas

Gambar 4-2 Cetak Monitoring per perizinan

4.2 Monitoring per Bulan Masuk
Menu ini digunakan untuk memantau proses perizinan sesuai dengan Tanggal
Pendaftaran perizinan/Tanggal Masuk. Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Monitoring = Per Bulan Masuk. Untuk menyaring inputkan periode tanggal
yang di inginkan, kemudian klik tombol Cari

Monitoring Per Janghka Wakbu

Par cda taval |z0-1-03-01

Varcde kh v

Mo No Mendaftaran Nama Nerizinan  Tangg@al Pendaftaran Nama Pemohon Status Permohonan Alumat Pemcheon Kelurahan

1 002301C0GC 322017 Izin Loxasi 15 Maret 2C° | Cello Avd ey Mzrrerirz can MeneribzaCerkas Aoz ketawzng

2 00302CoICTazad” Izin Gangauan 15 Maret 2C° | Nzturaleza Arsp dl. Sisingamzngzraja ic.12

3 00203/C01,02/03/2011  Izih Gangauan 19 Marct 2C° | Nturaleza Mzrerirn can McrrerilzaEerkas  l. Sisingamznazrja ac.12

4 00204/C01;03/03/2011 Izin Gangguan 10 Maret 2C° | Nzturalcza Mzrerirc can MorrerilkzaEerkas I Sisingamangorojo ac.12

M2 Ho “endalza‘an Izn;gal “endafzacan Harz kerianar “amalemdhon STatue Parrchoran Mlzmat kerroqon ke uranzh
Freu| | Prevous | [© | sexc|Last

Gambar 4-3 Hasil Pencarian Izin sesuai kriteria

2. Untuk mencetak monitoring, klik tombol Cetak

2o Tanunal Statls
HO [ Nomor Fendaftaran Nama Perizinan Hamma Pemohon Alamat Pemchon Helwrahan
. Pendaftaran | Pemohon I &

1. |bCoo1oood1os01e ein Luhassi 15 hranel 2014 Cudle Fui 2y e 11ttt Puiba heLawaiy
hMemeksa Barazs

P (TATTTTRNA[TER TR 12 banggzn 18 Waret 2111 Hatude:a Fezip L SiEnganzngaa 3 na. 12

a ooz menzent Fin fiangg zn 10 hsnat 111 Hairdasa Menerima dan | SizingamEngam A na 17
Marmarbksa Bar<s

A |ocos4nd - wzosson ltin Ganggazn 10 bearet 2011 Hatudea Menerima dan . Sizingarmengarm a na. 12
Mermerihsa Deres

Gambar 4-4 Cetak monitoring per Bulan Masuk

4.3 Monitoring per Bulan Masuk

Menu ini digunakan untuk memantau proses perizinan per Desa atau Kecamatan

yang masuk. Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Monitoring > Per Desa dan Kecamatan. Untuk memfilter data, pilih di
combo box : Propinsi, Kabupaten, Kecamatan dan Kelurahan, lalu inputkan periode

tanggal yang di inginkan, kemudian klik tombol Cari
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Monitor ng Per Keczmatzn

Proing | FRCP. DL OG0 AKARTE lasal|
Kabipaen | b, Eantul ]
Kzoa nd.an |Barhany ]

Kzlurahan

Porrde dwal

Varcde skh v

No No Pendaftaran Nama Perizinan  Tanggal Pendoftaran  Nama Pemaohon Status Permohonan Alarnat Pemohon Kelurahan

1 AACATEASE 327110 17Ir 1 rkas 15 Marer 2011 Jelin dndcsy Menes readan Wemes ksaferkas AMNArKFTANAr

M Nu Pecnallaren Tar yuyal Prin.eflaran HMana Perizinas Marr 4 Frennemm Shal as Freree nen nan Alasnal Pecnoahn K=lurat an
Fest | Prevns | (10 Hez Al

Gambar 4-5 Hasil Pencarian Izin sesuai criteria

2. Untuk mencetak monitoring, klik tombol Cetak

Tanggal Status

HO | Momor Perdlararan Hama Parizinan Pandaftaran Hama Pamahon Femchon Alama Pemohon Kalurahan
1. COO01COEM Cozoi lzin Lobas 1% wzres 2011 Cxlo Acrey bdanzima dan Arbatetnare
Fernenibez Jedar

Kola Baadurg, 2U Ysre: 20717

Gambar 4-6 Cetak Monitoring per Desa dan Kecamatan

4.4 Monitoring Belum/Sudah Jadi dan Kadaluarsa

Menu ini digunakan untuk memantau proses perizinan yang Belum Jadi atau yang
Sudah Jadi atau yang Sudah Kadaluarsa. Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Monitoring - Perizinan Belum/Sudah jadi dan Kadaluarsa. Pilih Jenis

Status lzin, inputkan tanggal pencarian, kemudian klik tombol Cari

Mnnisnri=gg 2er P=rizizan Ne umd .dah ladi da- Kada varsa

iz siztus | Behr Jad =]}
\

Pocnde anzl

Parode Azaie

No Mo Pendafaran Nama Perizinan Tanggal Pendaftaran  Mama Pernohon  Status Permohonan Alamax Pernohon Kelurahan
| LUJUS/UUL U U 20 | 1zh Largguan 19 Mzretizul | Nat.raleza Belarr Jadi J1L812 hgamangaryana. 1
Y LUJUAFUUIL Uz U 2L | 1zh Largguan 19 Mzretizul | Nat.taleza Belarr Jai JILS12 h3Emangaryana. i
o ‘o Meadattaran Tanqqal Mencaftztan Marz Cetiziazn Nzma Penchon Stataz Fermok oazh Alzmaz Pemohor Fe usakan

Tirzt | [ Previovs | (1 Hext || ast

Gambar 4-7 Hasil Pencarian Izin sesuai criteria

2. Untuk mencetak monitoring, klik tombol Cetak.

i Tanggal Status
HO | Homor Pendaftaran Hama Perizinan Fendaflaran Hama Pemchon Pemohon Alamat Perohon Kelurahan
1 [Jwaseim 12 Langguan e A1 |Nalleza Hahm Jzd AL xIEnCaTangamE ne.
I |J0004CD1 LSO lein et gyian ‘g B [ Nl ale oo Bzt 11 Jaul J. Sisinga 1 anngaaa .

Gambar 4-8 Cetak Monitoring per Status
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4.5 Monitoring Perstatus Permohonan

Menu ini digunakan untuk memantau proses perizinan berdasarkan pada status
permohonan perizinan. Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Monitoring - Per Status Permohonan. Pilih Jenis Status Izin, dan

inputkan periode tanggalnya kemudian klik Cari

keunilering Per Stalus

Jons Stasus [Mencrima der Momer leea Berlae |
Fariods 2wal |zo11-0 |
Feriude Ach ¢ [zo11-03-20
Nu Nu Penudaftaran Namd Pericinan  Tanuyal Pendaftaran Namd Pemuohun Staw>s Permuhunan Alamat Pernuhion Keluratian
030C100821C32011 ziv Lokasi 15 Maret 2011 Cello Aucrey Menerima czn Memeriksz B2-kas Ambarketanzng
2 000C3,001¢22/0%;2011 zin Gan3guth 19 Maret 2011 Natu-aleza Menerima con MomerikszBzkas Il Sisingamangarajano 12
A MINC4;ANIIAMNZ AT 71 GanaaglEn 19 Marer 7011 JAru-aleza MEnerima £zh Memerlks? Ra-kas I SISIngamangaraja hn 17
Mo Ko J2adatzrar lancczl Pendaftasan hzma Periznan Marna Peraokon Status Permohchzn Alamaz e moaor <glurahan

Firzt | | Previoas |1 Mexz | | Last

Gambar 4-9 Hasil Pencarian Izin sesuai kriteria

2. Untuk mencetak monitoring, klik tombol Cetak.

il ALt 2 Tangual 3 Status 3 r

HO | Hoiun Peidallaan Hinma Pasirinan Fendanaran Nemet Peaimion Pemohon Alail Peimahion Hedun ahvm

1. o300 1Cos0° 0220 | lin ohas 16 Mares 2071 Cello Mudrey kdznerma dan Arbatctawcng
WEmETkEa Herkas

2. [owozoo1wa0nain Lin Jagguan 10 Mare: 20°1 | haturalaza ansrma dan 1. tisingzmangarsia i 12
bemeiza berkas

] AN VS 15 11 n 437 An W W 4101 hatumlaa WEnErMA 130 1 sisngEmAancaEa n 1Y
hibnne k=g Brerhaz

Gambar 4-10 Cetak monitoring per Status Permohonan

4.6 Monitoring Pernama Pemohon

Menu ini digunakan untuk memantau permohonan perizinan seseorang, sejauh mana
proses terhadap perizinan yang diajukannya. Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Monitoring > Per Nama Pemohon. Pilih Huruf Depan Pemohon, inputkan
periode tanggalnya kemudian klik Cari

Monizzring Per Nama Pemonon

Hurut Dezes Jer-aion 3 v

Pzrivde Ama.

Periude AW it |
Nu Nu Pendaliaran Naina Pericinan Tangyal Perdaliaran Nama Permobon Status Permwiwnan Alamat Pemuobon Kelurahan
1 COCI00I010€2C1 Izin Ganggaan 3C Juni 2017 Az7mac Widcdo Eatr Caza -
Z COCVZuandraECH Lo Ganugsan 3C fum 200 | At mad Widodu tate Uda -
CACII00N D DE2C ) Izin Ganggaan 2C Juni 2011 Az-mac Widcdo Arsip -
COHCOHANNIDINENCT) Izin Canggion 25 Aguamaz M1 Aremad Widedn Voner ma dan Memer ke forkas
COCO5/Co1.03/C8 2011 lcin Gangyaan 2€ Agusts At mad Widudu Merner smia Jan Meier kee Swrhas -
N> No I'sadlatzaren Nama l'enzinar lancce Pandaftaran Nama Psmokza tatus enrctonan A zmat 'smoken Kelurshan

Fiest | Prevaas | (B | Next | lasr

Gambar 4-11 Hasil Pencarian Izin sesuai kriteria

2. Untuk mencetak monitoring, klik tombol Cetak
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Gambar 4-12 Cetak Monitoring per Nama Pemohon

4.7 Monitoring Pernama Perusahaan

Menu ini digunakan untuk memantau permohonan perizinan perusahaan, sejauh

mana proses terhadap perizinan yang diajukannya. Berikut adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Monitoring - Per Nama Perusahaan. Pilih Huruf Depan Nama

Perusahaan, inputkan periode tanggalnya kemudian klik Cari

Monizoing Per Nama Perusahaan

Huruf capan Far_sakaan v
Perivde Arg 23 0-06-21 |

Pirlode AKTIr L3040 J

No No Pendafraran
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3 Lz Lt <qdan 30w 200 adisadiszd s
z Izin Garzgsan 23 Aguss 2001 adfacsfa Me-=rima can Mamr=rikisa Carhes
Izin Carzy 0 2R Aguza 20110 adfiadfaad Merorima dnn Mo = cilesa Fackas

\e No Pzadafaran Nama Perizinan Tanggal Pandafaran Nama Perusahaan Stawz Permohoraa

Gambar 4-13 Hasil Pencarian Izin sesuai kriteria

2. Untuk mencetak monitoring, klik tombol Cetak.

Alamar Pemohon Kelurahan

<elurahar
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Gambar 4-14 Cetak Monitoring per Nama Perusahaan

4.8 Monitoring Perbulan Pengambilan Izin

Menu ini digunakan untuk mengetahui waktu pengambilan izin. Berikut adalah

langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Monitoring > Per Bulan Pengambilan Izin. Pilih Jenis Izin, inputkan

periode tanggalnya kemudian klik Cari

Pengembangan Aplikasi Layanan Publik Terpadu
Berbasis Arsitektur Layanan Terdistribusi
Kemkominfo, 2012

45



Ivonitcring Per Dulan Pengambilan Ein

Jene Iz

rerinde wnal |
[
|

Teriode Ash

Nu Nu Pendaftaram Nan« Pericinan Tanyyal Pe Narna F Statuy Permuhunan Alarndal Permyhun Kelurahan
00022CC101232CT1° Izin Cangauar "S Maret 2011 Materaleza Areip Jj.Siz ngarrzngatzjane. 1z
ho No Penczftaizn hzraPerizrzn Taiaqal Ferqamtizn Manrz 2 mohon Smates Perncohonan Alamat Pemahon K= uial-zn
Fitst | [Prevings | (1 | Hee | last

Gambar 4-15 Hasil pencarian izin sesuai kriteria

2. Untuk mencetak monitoring, klik tombol Cetak.

T Tanggal Stalus
NG | Nomor Pendaftaran Nama Parizinan Pandaftaran Nama Pamchon Pemchon Alanat Memohon Kelurahan
1 DCOAZ 00101 L2011 lzn Gzrgguan 19 whare: 2011 Haturalscz Arsia jl. Gisngamzrgam a re. 12

Kola Eznduny, 20 Maret 2011

Gambar 6-16 Cetak monitoring per pengambilan Surat

4.9 Reporting Realisasi Penerimaan

Menu ini digunakan sebagai bahan perbandingan pendapatan tiap-tiap jenis

perizinan terhadap target anggaran yang ingin dicapai pada suatu waktu. Berikut adalah
langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Reporting > Realisasi Penerimaan

Realisaci Mznesimaan
Dal.ar Per Periud=
Tel Caftar | |

Tel Dzfrar akhin |

(0 ==

Gambar 4-17 Form Realisasi Penerimaan

2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

Realisasi Fomezrimaan

- Rralivisi Penwirisn Posicnle €1 Sepaemibes 2070 30 Seproscher 2071
[ Jenin Crlnyanan Pesiranan Imrget Anggnenn Menbienu Urndnpatnn
1 ZIr Cangguan Rp. 0,00 79.512,00
2 it Merditiaan Bangu: 20 IVE Ceduny Ry 0,00 Ry. 0,00
3 it Mernditiaar Banwyr =0 IV Bukan Czouny Py 0,00 Fp. 0,00

Gambar 4-18 Hasil pencarian sesuai kriteria

3. Untuk mencetaknya, klik tombol -
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4.10 Reporting Rekapitulasi Pendaftaran
Menu ini digunakan sebagai reporting dari rekapitulasi pendaftaran. Berikut adalah
langkah-langkahnya:

1. Pilih menu Reporting > Rekapitulasi Pendaftaran

wlencetak Deftar Rekad =endaftaran

Caliar Par Perin]
Tal D'tar Awal | |

Tl DA Tar &t

Gambar 4-19 Form Rekapitulasi Pendaftaran

2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

Menceiar Dattar Rekzp Perdaftaran
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e
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L Sueariz a aha_ta e skl LK,

n T=r4= Tafrar ~4 s T

1 An bR e st )

1 7in PerILAsan Il st (F

s I2-dx Jartar “eraszazer 4 IUF)

Gopyighl 22011 Kernkon: 7oy 100

Gambar 4-20 Hasil pencarian sesuai kriteria

3. Untuk mencetaknya, klik tombol w

4.11 Reporting Rekapitulasi Perizinan
Menu ini digunakan sebagai rekapitulasi pencatatan dari tiap-tiap jenis perizinan,
baik perizinan yang diterbitkan ataupun yang ditolak. Berikut adalah langkah-langkahnya :

1. Menu Reporting > Rekapitulasi Perizinan

Rckaaitulzci Morizican

Mefrar Pe- Pericde
Tal et Awa i |

Tl DaTar &khir [ |

Filter.

Gambar 4-21 Form Rekapitulasi Perizinan
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2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

Reokanitulzsi Perizinar

i~ Rk apitulaei Perizingn Paricde 07 Szptamber 2070 - 3¢ Seplermber 2071
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2| hainber 3 b B una (1B Seu g [ o [} E [ 3 [ o
5 Iz Fer g ke e - gunan (M ke - Ledung u u u & u 4 L o
4 I7in Pr Jgunnan | ns n n n o n 1 r o
5| 1nPe-gqunaan Klos a o o 3 o 3 o o
6 | leinLobei ] o ] z o 3 0 o
7 | Surss gir Useos Ferdagsagen SR Keci [ o o 5 o 2 [ o
A Sures i lness berdegeagm F) e aeagan i i 1] it ' ' [t}
a SuEnt 7 15e e Ferd=37agma SR Beasr n o n = n a r o
10| Sure. et Uset sasa unt she 13 WG o o o 3 o 3 c o
1| ancaCefiar Invuati o0 o o o 5 o 3 [ o
12 Iz Usaha Industn U1 o v v A v 4 L o
13 17l Prruass o aduare | 0 n n n o n b r o
10 | ancaCatar peruzanaan Toe o o o a o 3 14 o

Copvnaght 22017 Kemkom ~7oy 1.00

Gambar 4-22 Hasil pencarian sesuai kriteria

3. Untuk mencetaknya, klik tombol @

4.12 Reporting Rekapitulasi Retribusi
Menu ini digunakan sebagai rekapitulasi retribusi dari tiap-tiap jenis perizinan
selama periode tertentu. Berikut adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Reporting > Rekapitulasi Retribusi

Rekaaitulasi Retribzi

Callan Par Priion]
Tul Dalar Asal | |

Tl NATar adnr

Gambar 4-23 Form Rekapitulasi Retribusi

2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

Hekapulula s [2lious
Rokepitul i Renibuni Periade €1 Sepaember 6000 20 Sopremhes 20717

W

Ko benis Izm Izin badh Ketribum lzin lerbavar terhustang

leirt Car g gaan ¥ Rp.57 2,00 Ry 31200 Fyp. 0,00
2 Izin M adivikan B2 qunan (ME Cecuag a Rp. .EC 22 200 Py 0,00
£ 171 B = irikan I agquinan (K ke 3 e g n B i1nn A Hp 0

Gambar 4-24 Hasil Pencarian sesuai kriteria

3. Untuk mencetaknya, klik tombol ‘y
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4.13 Reporting Rekapitulasi Tinjauan Lapangan
Menu ini digunakan sebagai rekapitulasi jumlah peninjauan lapangan dalam kurun
waktu tertentu. Berikut adalah langkah-langkahnya :

1. Menu Reporting > Rekapitulasi Tinjauan Lapangan

Rekapitulasi Tinjatan Lagandan

Caftar Par Period2
gl Liatar Awal | |

lglvatar Azar

Gambar 4-25 Form Rekapitulasi Tinjauan Lapangan

2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

Rekapitulzsi Tinjauan Lapangan

Rekaplulzsi Tinjauan Lapangan ™arindz 0§ Sepremkzr 2009 - 1D Sepramber 2C12
| Net Prriibal s Tarupegal Daliar Tangea ! Prsijanan Namia & Alamat Prrmbian Tt Do Mama Prrissahaan & Lukasi Lrin ]

Copvight 22011 Kemkom ooy 1.0.0

Gambar 4-26 Hasil pencarian sesuai kriteria

3. Untuk mencetaknya, klik tombol @

4.14 Reporting Rekapitulasi Berkas Kembali
Menu ini digunakan sebagai rekapitulasi jumlah Berkas yang dikembalikan dalam
kurun waktu tertentu. Berikut adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Reporting > Rekapitulasi Berkas Kembali

Helkapitulas Zerkas Kembal

-Caftar M=r Meriodz
Tal Da‘tar Awal | ]

Tal Dattar Asar | |

Gambar 4-27 Form Rekapitulasi Berkas Kembali

2. Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

Rakanitulzsi Derkas Kamhzli

rRekzprtulast berkas Kembal Periace 01 beptembar 2010 - 3D septzmber 2U1 |

ve

Mo I No Pendafaran Tangoz! Peninjauan Mama & Alamac Pemohon Nama Peruzzhaan & Lokas! izin Alzzan Kemball Tanggal Pengembalian lenis izin |

Copvight 212011 Kemkorm '~y 1.0.0

Gambar 4-28 Hasil pencarian sesuai criteria

3. Untuk mencetaknya, klik tombol @
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4.15 Reporting Rekapitulasi Izin Tercetak

Menu ini digunakan sebagai reporting rekapitulasi jumlah Berkas Izin yang tercetak
dalam kurun waktu tertentu. Berikut adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Reporting > Rekapitulasi Izin Tercetak

Rekapitulasi zin Tercetals

Caftar Pzr Period=
Tal Da'tar Awal | |

Tal Da'tar Asar

Gambar 4-29 Form Rekapitulasi 1zin tercetak

Inputkan Periode Tanggal dengan mengklik textbox Tanggal, lalu klik tombol Filter

2.
Rokanmlas lan lercciak
- Rk pitul i Lein Tee etk Proiodie 81 Sepresbes 2970 20 Sepicmbor 2017
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Copyight 257011 Kamkam ofnud 00

Gambar 4-30 Hasil pencarian sesuai criteria

3. Untuk mencetaknya, klik tombol w
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BAB 5 MODUL ADMINISTRATOR

Fungsi utama dari modul ini adalah sebagai alat bantu bagi administrator dalam
melakukan konfigurasi/setting data-data master dari aplikasi ini. Fungsi-fungsi yang ada
pada modul ini adalah :

1. Setting Jenis Perizinan
Setting Perizinan Paralel
Setting Persyaratan Izin
Setting Property Pendataan
Setting Nilai Retribusi
Setting Koefisien Tarif
Setting Dasar Hukum Surat

Setting Ketentuan Surat

¥ ® N o s w N

Setting ‘Mengingat’ Pada SK

—_
o

. Setting ‘Menimbang’ Pada SK

—_
-

. Setting Instansi

—_
N

. Setting Hari Libur

—_
w

. Setting JenisKegiatan

RN
N

. Setting JenisInvestasi

—_
()]

. Setting Nama Satuan

—_
o

. Setting Web Service

—_
~N

. Setting Data Pegawai

—_
oo

. Setting Unit Kerja

RN
O

. Setting Pengguna

N
o

. Setting Propinsi

N
—_

. Setting Kabupaten/Kota

N
N

. Setting Kecamatan

N
w

. Setting Kelurahan

N
N

. Log Activity
25. Back Up Database

26.Restore Database
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5.1 Setting Jenis Perizinan

Menu ini digunakan untuk mengelola jenis-jenis izin yang akan dilayani oleh sistem.
Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi - Setting Perizinan - Jenis Perizinan akan ditampilkan form

Data Jenis Perizinan
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= st s s et ek s
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& aciny wszesi ekt
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Manengaa acdm aisvasieeka «
QN Siica T Hmatn Pelagnngan AR Benny 1R udak benarf dengaa kaiian 2 = Ticak Tiddah k2 o
¢ et s sen ek s
. ~ s 1207 tidak: Eartart dencen ka o < S :
10 Soran zia Usara Jose Construksi (SILK T i 30 3 Tioak Tidak (]

Gambar 5-1 Form Data Jenis Perizinan

2. Klik tombol Tambah Jenis Perizinan, akan ditampilkan form Tambah Jenis Perizinan

Tamban Jonis Porizran

Drala Jenis Ferizinan
.35 derzinz-

Curezi ce1a
Peizred (Har )

Lamz Seraku Iz
(Taherd

“Frgrt Arzgarea
Fevnpuk

urtisedc

#1517in leryika
Terdalergan Peowhu

SLoat <epLIisan

smpillear Wz zm

Hrdalk

Gambar 5-2 Form Tambah Jenis Perizinan

3. Isi data-data jenis perizinan, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan

kembali ke form Data Jenis Perizinan
4. KlikTombol |/ di kolom Edit pada salah satu jenis perizinan untuk mengubah data

5. Klik Tombol @ di kolom Delete pada salah satu jenis perizinan untuk menghapus data

5.2 Setting Perizinan Paralel
Menu ini digunakan untuk mengelola jenis-jenis perizinan yang dilakukan secara

Pararel. Berikut adalah langkah-langkahnya :
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1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Perizinan > Perizinan Pararel akan ditampilkan
form Setting Perizinan Paralel

SEMNG H2nzinan Fereizl

lambah Izin Pararz Baru

snow 0 L.l entries search:
o * 2 &
Nu Jenis Periczinan Paraiel Jumilah Izin Terkail Abzi
| Rurmak Thgga 4 el 4
2 PErIAgANGEN SArang n Y ]
3 Per ddyancn Jasa 4 g >
4 Indastri 10 ol %
5 Herdaganczh Sarang dan Jasa 4u g > ]
6 Per dayarien L 3 e >
7 Kesckitan 2 2
Mo Jenis Her zinaq Parzrel Jumiaa ian lerkait kst

Showing | to 7 ot 7 entries

Gambar 5-3 Form Setting Perizinan Paralel

2. Klik tombol Tambah Izin Pararel Baru, akan ditampilkan form Edit Perizinan Paralel

ECiz lambsh Herzinsh Harslel

Ianes PpeTinan Baraesl

Hatna Teio Paralel |

Zzim vang Terkalt Selact options 4

£
Gambar 5-4 Form Edit Perizinan Paralel
3. Isi form kemudian klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke Form
Setting Perizinan Paralel
4. Kliktombol |7 di kolom Aksi pada salah satu jenis perizinan, untuk mengubah data

5. Klik tombol @ di kolom Aksi pada salah satu jenis perizinan, untuk menghapus data

5.3 Setting Persyaratan Izin

Menu ini digunakan untuk mengelola persyaratan-persyaratan perizinan. Berikut
adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Perizinan - Persyaratan Izin akan ditampilkan form

Setting Persyaratan lzin
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Gambar 5-5 Form Setting Persyaratan 1zin

2. Klik @di kolom Aksi untuk memilih salah satu jenis izin, akan tampil from Data

Persyaratan lzin

_en s Parlzinzn
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Gambar 5-6 Form Data Persyaratan Izin
3. Klik tombol £ untuk menambah data persyaratan perizinan
Temban ~ersvaratan Izir
amhah %para- 17in dan Damahase | |armaak Sparat izin Hadn
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Gambar 5-7 Form Tambah Persyaratan Izin

4. Beri tanda / pada Tab Tambah Syarat Izin dari Database baik untuk izin baru,

perpanjangan, atau perubahan (bila syarat yang diinginkan sudah ada pada daftar)

Tarkah P2rsyzratzn IZin

Tan bal Syaral Jein Jaii Da.abase Tan bal Syarat Jein baiu
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- et et Irn  Pewparjangsr  Peubsnan
2ary 1zin Izin
[¥]  #rabila bangu e ol ighel dan nsnguu isker steckbor beton, nelen wickan camiber dao pechitu gan oelo 2 O
[v]  Arabila bangu e oerli gkt bebili daii 2 lanzai .au kelinggian =lili cani 12 mn=ten, ooelano ther hasil bes o i Iv I~ ||
Apabila bangunan menggurslhan konstraksi Eaja, melampirkas ganbar dzn perhiturgan Lonstruksi Eaja F O
[v] ckabila j=rah buizuy 1 (sl kilo s=te Jar lukas s=hula Lz npgcbznsatioadal nagaa harus vis=olei peiselujua 1 daii |v |1 1|
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Gambar 5-8 Form Tambah Syarat Izin dari Database
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Klik tab Tambah Syarat Izin Baru, kemudian inputkan Nama Syarat dan inputan

lainnya jika persyaratan yang dibutuhkan belum ada di database

Tembah Persya-atan zin

“amban 30t Iz n dod Datcbasze |

Nama Sva‘at

Szatuz
Pandsftacan Baru
Parpajangan Lzir

Parubahzn Iz n

(sivoun L1251

Gambar 5-9 Form Tambah Syarat Izin Baru

6. Lengkapi form lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form

Data Persyaratan lzin
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v
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Gambar 5-10 Form Daftar Persyaratan Izin

7. Klik Tombol |7 di kolom Aksi pada salah satu jenis perizinan untuk mengubah data

8. Klik Tombol @' di kolom Aksi pada salah satu jenis perizinan untuk menghapus data

5.4 Setting Property Pendataan
Menu ini digunakan untuk mengelola data-data property dari jenis perizinan yang

ada. Berikut adalah langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Konfigurasi - Setting Perizinan = Property Pendataan, akan ditampilkan

form Setting Property Pendataan
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Gambar 5-11 Form Setting Property Pendataan

2. Klik tombol List Status Property maka akan ditampilkan form List Status Property

st Gtetas Prooery
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Gambar 5-12 Form List Status Property

3. Klik tombol % maka akan ditampilkan form Detail Property

LI=2a | FICEErsy

Mhetlo Prasguerdy
Heia Sugee g

STatus PropErty

Elpezpap Pasart

Gambar 5-13 Form Detail Property

4. Isikan data-data property lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali

ke form List Status Property

5. Klik tombol & untuk kembali pada form Setting Property Pendataan. Klik tombol |
pada salah satu izin untuk mengedit data Setting Property
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Gambar 5-14 Form Setting Property
6. Klik %’ maka akan ditampilkan form Tambah Property
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Gambar 5-15 Form Tambah Property

7. Isi data pada tab Tambah Property dari Database apabila data property sudah ada di
database atau isi data pada tab Tambah Property Baru apabila data property belum

ada di database
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Gambar 5-16 Form Tambah Property yang sudah terisi

8. Isi form kemudian klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali pada form
Setting Property
9. Klik tombol C_ di kolom Aksi pada salah satu Nama Property untuk mengubah data

10. Klik tombol @ di kolom Aksi pada salah satu Nama Property untuk menghapus data.

5.5 Setting Nilai Retribusi

Menu ini digunakan untuk mensetting nilai retribusi tiap izin. Berikut adalah
langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi - Setting Perizinan - Nilai Retribusi akan ditampilkan form

Setting Nilai Retribusi

Tarbal- Wilai Ret-ikusi

Show 1) L entries Scal(h:[ |
- 9 > < < < <

Mo Marna 1zin Nilar Retribusi Hraya Formulir 1anggal Mulal Beriaku 1anggal AKhir Berlaku AKsT

I Izin Gasgcuan ocooo 0 07 Febrozii 201’ 20 Febrvari 2017 o

2 Izin Menci‘ikar Bangurzn {IMB) Cedung 3C000 ) 23 Oktober 2C10 23 Oktober 2010 26

3 I7In tPnclcIkar RanJurzn zinann n N> FekriFriznl” FAFPFrLAN 2017 <

4 Izin Gaagcuan Serns Jtara <4000 0 T2Fekrziiz0l’ 12 Febrvari 2017 e

Mo Pamaizin i3l ketr bugi Elaya korraulir anggal MulaiBerlaky anJgal &khir kerlaku st
Showing 1 ta 4 atf 4 entries ¢ Sra . sxb ) —as

Gambar 5-17 Form Setting Nilai Retribusi

2. Klik tombol Tambah Nilai Retribusi maka akan muncul form Tambah Nilai Retribusi
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Gambar 5-18 Tambah Nilai Retribusi
Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Setting
Nilai Retribusi

4. Klik |’ di kolom Aksi untuk mengubahdata

5. Klik (5 di kolom Aksi untuk menghapus data

5.6 Setting Koeffisien Tariff

Menu ini digunakan untuk mengelola nilai Koefisien Tarif tiap izin. Berikut adalah
langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Konfigurasi - Setting Perizinan - Koefisien Tarif, akan ditampilkan form

Setting Koefisien Tarif
Sciting Kocfisicn Tarif
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Gambar 5-19 Form Setting Koefisien Tarif
2. Klik 0 di kolom Aksi untuk memilih salah satu jenis perizinan
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Gambar 5-20 Form Detail Koefisien tariff per Perizinan
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3. Klik Tombol % untuk menampilkan form Tambah Koefisien Tarif
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Gambar 5-21 Form Tambah Koefisien Tarif

4. Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Daftar

Koefisien Tarif
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Gambar 5-22 Form Daftar Koefisien tariff per Perizinan

5. Klik 1_~ di kolom Aksi untuk mengubah data
6. Klik &3 di kolom Aksi untuk menghapus data

5.7 Setting Dasar Hukum Surat

Menu ini digunakan untuk mengelola ‘dasar hukum’ yang ada dalam Surat Izin/
SKRD. Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Surat Keputusan = Dasar Hukum Surat akan

ditampilkan form Setting Dasar Hukum
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Gambar 5-23 Form Setting Dasar Hukum
2. Klik tombol l "di kolom Aksi maka akan ditampilkan form Edit Setting Dasar Hukum
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Gambar 5-24 Form Edit Setting Dasar Hukum
3. Klik tombol & untuk menambah Dasar Hukum
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Gambar 7-25 Form Tambah Setting Dasar Hukum
4. Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Setting
Dasar Hukum Surat
5. Klik [ di kolom Aksi untuk mengubah data

6. Klik &3 di kolom Aksi untuk menghapus data

5.8 Setting Ketentuan Surat
Menu ini digunakan untuk mengelola ketentuan-ketentuan yang ada  pada Surat.

Berikut adalah langkah-langkahnya :
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1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Surat Keputusan = Ketentuan

ditampilkan form Setting Ketentuan
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Gambar 5-26 Form Setting Ketentuan

2. Klik tombol ]i"di Kolom Aksi pada salah satu jenis perizinan maka akan ditampilkan

form Edit Setting Ketentuan
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Gambar 5-27 Form Edit Setting Ketentuan

3. Klik tombol & untuk menambah Setting Ketentuan
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Gambar 5-28 Form Tambah Ketentuan

4. Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Setting

Ketentuan Surat

5. Klik .7 di kolom Aksi untuk mengubahdata
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6. Klik é’ di kolom Aksi untuk menghapusdata
5.9 Setting ‘Menimbang’ pada SK

Menu ini digunakan untuk mengelola dasar pertimbangan yang ada pada Surat
Keputusan (SK). Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi - Setting Surat Keputusan > Menimbang SK akan ditampilkan
form Setting menimbang SK
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Gambar 5-29 Form Setting ‘Menimbang’ Pada SK

2. Klik tombol ] .~ di Kolom Aksi pada salah satu jenis perizinan maka akan ditampilkan
form Edit Setting menimbang SK

SEMING MEn mMEanc SIK ULk IZir FenyEISNGHSraan praluk beskalompok coke:

- en s lMerizinan
Mamz 22‘izinan zi< penveler ggarzzn prasik berkelomook do4zer

v

Show 0 . entries Search:

Nu Deskripsi akyi

Ne dataavailasleintab e

Showing O to D of 0 entries
Gambar 5-30 Form Edit Setting ‘Menimbang’ Pada SK

3. Klik tombol% untuk menambah Setting Menimbang SK
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Gambar 5-31 Form Tambah Setting ‘Menimbang’ Pada SK
4. Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Edit
Setting Menimbang SK
5. Klik |

-

- di kolom Aksi untuk mengubah data
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6. Klik @ di kolom Aksi untuk menghapus data
5.10 Setting ‘Mengingat’ pada SK

Menu ini digunakan untuk mengelola dasar ‘mengingat’ yang ada pada Surat
Keputusan (SK). Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Ketentuan Surat > Mengingat SK akan ditampilkan
form Setting Mengingat SK
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Gambar 5-32 Form Setting ‘Mengingat’ Pada SK

2. Klik tombol | .7 di Kolom Aksi pada salah satu jenis perizinan maka akan ditampilkan
form Edit Setting mengingat SK

S=lling M=ny ngEl 3k Unuk 14 p=ryel=nyygad zan pra<ik cerkelompu< doker

~_e~ls Parizinzn
Maraz Feriziran Thparye encgarzan praftisberke o neos dokze

W

Shuw 10 3 rrnvies Srarth
- 2 2

No Lesknipst Status AKSH

Me daza availzb ¢ i~ takle

Showing 0 to 0 of O entries

Gambar 5-33 Edit Setting ‘Mengingat’ Pada SK

3. Klik tombol% untuk menambah Setting Mengingat SK

Tanbsh Sedin 2 Monginga. Sk

Tambah Men ging=t €K 2w

DeskHns]

stamms Ege

(eross e

Gambar 5-34 Form Tambah ‘Mengingat’ Pada SK

4. Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Edit
Setting Mengingat SK
5. Klik | . di kolom Aksi untuk mengubah data
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6. Klik @ di kolom Aksi untuk menghapusdata

5.11 Setting Instansi

Menu ini digunakan untuk mengelola data Instansi. Berikut langkah-langkahnya :

Pilih menu Konfigurasi - Setting Umum - Instansi akan tampil form Setting Instansi

1.
Sallng lislams

Marma W levak

:ac’ [ Drowmas | cerme: avsOR_eisa e ), gize kareng dani L 1b
= <o)
|¥ tadsho Dere L

Gambar 5-35 Form Setting Instansi
2. Ubah data sesuai data instansi kemudian klik Simpan (tekan F5 apabila setelah data

disimpan, logo/header belum berubah)

5.12 Setting Hari Libur

Menu ini digunakan untuk mengelola hari libur. Berikut adalah langkah-langkahnya :

Pilih menu Konfigurasi - Setting Umum - Hari Libur akan tampil form Setting Hari

1.
Libur
Shawm "N . POYRIRS Search
Tanqqal 2 Keteranqan ? Tipe Hari Libur :Aksi
2311-C3-05 Hari Rayz \Myepi TzhunBaruSaka 1923 Libar 29
Teryyal Keteraniyen Tivz Hari Lisur Aksi
Shuminu 1w 1 uf 1 enlries
Gambar 5-36 Form Setting Hari Libur
2. Klik tombol Tambah Hari Libur untuk menambah data hari libur. Isi form dengan data
hari libur, lalu klik Simpan
Tert Lol F i Lo -
Taaggal |
Gambar 5-37 Form Tambah Hari Libur
3. Sistem akan menyimpan data dan kembali pada form Setting hari Libur
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4.
5.

Klik tombol _L pada kolom Aksi untuk mengubah data

Klik tombol @ pada kolom Aksi untuk menghapus data

5.13 Setting Jenis Kegiatan

Menu ini digunakan untuk mengelola kegiatan/jenis usaha dari

perusahaan-

perusahaan yang melakukan permohonan izin. Berikut adalah langkah-langkahnya :

1.

2.

Pilih menu Konfigurasi - Setting Umum - Jenis Kegiatan akan ditampilkan form

Data Jenis Kegiatan

lamoah Keg ztan

Shaw "N [ enirles Search

No lenis Kegiatan Keterangan

1
FERIKANAN

J FORTAVDANTAN DAN PLNSCALIEN
4 IMUUS TR, 22V _SHAM
5 LISTRIK, GAS DA AIR
3 KONETRUKS
FRRDACE MBI HFSEE AN FCFRSR
& FENYED Anh AKOMODAS] DAN PERTYIDIAAN MAKSN MINUM
9 TRANEPCRTASI, PERC JDANCAN DAN <CMINIKASI
1J FERAM I SEA FEUAD LANM

Mo lenis Keciazan Keterancar

Showing 1 to 10 of 21 entrics

Gambar 5-38 Form Data Jenis Kegiatan
Klik tombol Tambah Kegiatan untuk menampilkan form Tambah Kegiatan

Temban keg atan

peterangzn

Gambar 5-39 Form Tambah Kegiatan

7 A Wee ast

Isi form, lalu klik Simpan maka data kegiatan akan tersimpan dan kembali ke form

Data Jenis Kegiatan
Klik |7 di kolom Aksi untuk mengubah data
Klik @ di kolom Aksi untuk menghapus data

5.14 Setting Jenis Investasi

Menu ini digunakan untuk mengelola jenis investasi dari perusahaan-perusahaan

yang melakukan permohonan izin. Berikut adalah langkah-langkahnya :
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1. Pilih menu Konfigurasi - Setting Umum - Jenis Investasi, akan ditampilkan form

Data Jenis Investasi

Show 1] [ entries Search: \ i
- < < <

No Jenis Investasi Keterangan Alsi
1 Ph Penanaman Mol 45103 g
2 PMCN Penanainan Muddl Dalain heyeri 2>
3 Fasilitas 2>
4 Nor ~asltas 28
5 Depceizo Jang4a Pznjang Penanaman Modal Asing 20
G 5

No len = Seqiatar Kzzerzngan Ahsi

Showing 1 to G of G entries

Gambar 5-40 Form Data Jenis Investasi
2. Klik tombol Tambah Investasi, maka akan ditampilkan form Tambah Investasi

I zmizan Irvestas)

Daza Irvestas! ke form Data

Ha-na Zenis
Investaszi

Kste amgan

Zimpgzh
Gambar 5-41 Form Tambah Investasi
3. Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali
Jenis Investasi

4. Klik .7 di kolom Aksi untuk mengubah data
5. Klik & di kolom Aksi untuk menghapus data

5.15 Setting Satuan
Menu ini digunakan untuk mengelola data satuan. Berikut langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Umum - Satuan maka akan ditampilkan form

Setting Satuan

SEWING Satian

Show 171 L0 enrries vaulri‘

Na Satuan ~Ak5i
I X
2z lari L
3 uit A
3 m £
5 m; e
& m3 16
¢ Ko 2o

Gambar 5-42 Form Setting Satuan
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2. Klik tombol Tambah Satuan, maka akan ditampilkan form Tambah Satuan

Tk ) Sdlu=)

satuan

Gambar 5-43 Form Tambah Satuan
3. Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Setting
Satuan
4, Klik |~ di kolom Aksi untuk mengubahdata
5. Klik ¥ di kolom Aksi untuk menghapus data

5.16 Setting Web Service

Menu ini digunakan untuk mengelola setting web-service ke Kantor Pajak dan Dinas
Kependudukan. Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Umum - Web Service maka akan ditampilkan form

Setting Web Service

Sciling Web Scrvice

Web Service Fajak. L= Ace T akapl Web Service Kependuduian zall g
Status : Stamtus © F o line
e

Gambar 5-44 Form Setting Web Service

2. Inputkan URL dari Web Service Pajak dan Web Service Penduduk

3. Pilih salah satu Status (Online atau Offline) kemudian klik tombol Simpan

5.17 Setting Pegawai
Menu ini digunakan untuk mengelola data pegawai. Berikut langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi - Setting User > Pegawai maka akan ditampilkan form Setting

Pegawai

Tarahat 2#gawal

Show 11 L] entries Search’
- 2 < 2 < e

Nama NP lab atan Status Username Aksi
Drz ¥AHYA 1 952020319€20310C8 PlF. Kepala D nas dz¢ijirzn Penandatangan 2
Ibwran Oxnaru 13720701 200212 1 00 Shel Penyaur ¢ X B
M ¥al-yu Dadive o 137C0323201001 1012 Adim nistratcr Pengaurz R Y
Michaz 2a%ianci 452265237 K.a2 d Pencztaan dan Penetapar Surat Perintah & BAP 248
NACr Ra<hman HiTrlan=n 137FN2N5 201901 1 AN STEC Pengaurz Qa8
Novitz Grisrzzeri, Atd 13071001201001 2 Daq. Penyz-ahaalzn Pengaurz o 2

Gambar 5-45 Form Setting Pegawai
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2. Klik tombol Tambah Pegawai maka akan muncul form Tambah Pegawai

L=msah | rgmwal

Saza Fegawai

Nama Pogavesi e
NIP ()
Leibelann

Satuan Keva | ZIHRS EHZIDIEAN PEM_DA 7

Gambar 5-46 Form Tambah Pegawai
3. Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Setting
Pegawai dengan tambahan atribut baru ,59:(Buatkan pengguna) pada kolom Aksi

4. Untuk data yang baru diinput, harus dibuatkan hak aksesnya dahulu. Klik tombol A di
kolom Aksi untuk menampilkan form Tambah/Hapus Hak Akses Pengguna

Tarhal-Hana Hak Aks=s Pragh na

MNatrz Leh Laudya Kella

Usetnarre laudya_bella

Paran Par Has Assas 2aran 2ar Paizinan

D Acrnin shrazor

DMUII Lur iy

Oeetayan an

DPenue olazn Dokaman

| Ikepa-ning

I Ibendaraan

Il iim 1ekne

| lvenetanan

Floengaduan
Mengaweassr Fengancalian
Kzziv

D Custcrer S=rvics

Gambar 5-47 Form Hak Akses Pengguna
5. Tentukan hak akses pegawai kemudian klik Simpan maka akan tampil Form Ubah
Detail Pengguna
6. Pada form Detail Pengguna, Ganti Nama jika di butuhkan, lalu Input Password
pengguna di tab Ganti Password
Ll Dustail Peigy i

1i<prnarne laviye bella

Garki darma

List Paran ~st 12in

Pemwund

. |
Gambar 5-48 Form Ganti Password

7. Untuk menambah peran tambahan, klik tab List Peran
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Ukan Detall Fenqgara

Username laucyz_bel o
Ganh NamA | sdact Maccware | i<t Jeran | st dzin
Show 11 [ enbies Search:|
un Mama Uesan aks
1 Felagansn
Ne Hama Preneity akz

Showing Lo L of 1 cntrics

Gambar 5-49 Form Tambah Peran

8. Untuk menentukan izin mana saja yang boleh diakses, klik tab Listlzin

Uhsh Jetal PRAgalra

HIsernarne lauhya ke la

Fartl daTma azne Pascward 1sF Parar

Tar Lzl Perar Ceh e wa Lei

shnwm 10 L) entres Saanch:
- % s

Nc Narra Lzin hst

| Tin Arn-sk
B L2in Gangguar {1 azu: |
3 Izin Ganaquar S=mentars
- e e

Gambar 5-50 Form List Izin
9. Setelah selesai, klik Simpan. Sistem akan menyimpan data pengguna
10. Klik | .7 di kolom Aksi untuk mengubahdata
11. Klik @ di kolom Aksi untuk menghapusdata

5.18 Setting Unit Kerja

Menu ini digunakan untuk mengelola nama Unit-unit Kerja yang berkaitan dengan
perizinan yang nantinya akan ditangani. Berikut adalah langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi = Setting User = Unit Kerja maka akan ditampilkan form

Setting Unit Kerja

Tarbah Unit 427ja

Show "0 L. entries Search: |

Baskripsi Akst
DACAN LINGEUNGAN 11 DUP -8
BACIAR HUKUW 5L <)

DIMASRllvA MARCA NAN PFIJTAIRAN (X}
DINAS C PTA IGARYA DAN TATA RUANS X
DINAS KEBUCAYAAMN CAN NARAV/EATA o9
DIWAS KFLAL TAN DAk 27ARANE (X
DINAS KCPCNDUD JIAN DAR 2ZNCATATANCIPL L)

Gambar 5-51 Form Setting Unit Kerja
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Klik tombol Tambah Unit Kerja maka akan muncul form Tambah UnitKerja
Tambah Ui ke a
Unit Kerja |—

simrn J

Gambar 5-52 Form Tambah Unit Kerja

Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Setting
Unit Kerja

4., Klik .7 di kolom Aksi untuk mengubahdata
5. Klik @ di kolom Aksi untuk menghapusdata

5.19 Setting Pengguna

Menu ini digunakan untuk mengelola data pengguna dalam kaitannya dengan
otorisasi pemakaian aplikasi. Menu ini digunakan untuk membuat Pengguna yang statusnya
bukan Pegawai (seperti Honorer, Kontrak dsb) sedangkan pembuatan Data Pengguna yang

merupakan Pegawai dapat dilakukan di Menu Setting Pegawai. Berikut langkahnya :

1. Pilih menu Konfigurasi - Setting User = Pengguna akan ditampilkan form Setting

Pengguna

Show "N L enrries Search’
3
Usernarne

Narna Asli Peuyyuna Luy Masuk Terakhir

Aksi
admin Adrinistratcr Z_zm, A7 Venit
1Al Ay7_hella 1 audyaRel 7 r venl-

Useinaire Marna A sli Pergruna Loy Masus Terahkbis Aksi
Shuwiny 1 W 2 uf Z entricy

Gambar 5-53 Form Setting Pengguna

2. Klik tombol Tambah Pengguna maka akan ditampilkan form Tambah Pengguna
| Zmmbat Pengguis
Nama Asli |—|
Usarname |—|
FPassmurd | |
Gambar 5-54 Form Tambah Pengguna
3.

Isi form, lalu klik Simpan. Sistem akan menyimpan data dan kembali ke form Setting
Pengguna

4, Klik .7 di kolom Aksi untuk mengubahdata
5. Klik @ di kolom Aksi untuk menghapusdata
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5.20 Setting Propinsi

Menu ini digunakan untuk mengelola data propinsi. Berikut langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Wilayah = Propinsi akan tampil form Data Propinsi

Meata Mreniing

Tha 10 = enbriee

TROM DL ACD i !
TN SUMIA LS L8R
3 SR, MG, | E#A BAHA L
LR LA U e
=N
=
=%

SO AMEL
A SROP AIMATERY 57 ATAN

SROP | AMFELN =

Gambar 5-55 Form Setting Propinsi

2. Klik tombol Tambah Propinsi untuk menambah Data Propinsi. Isi form dengan data
propinsi, lalu klik Simpan

Tamhah Frowinsi

Gambar 5-56 Form Tambah Propinsi
3. Sistem akan menyimpan data dan kembali pada form Setting Propinsi
4. Klik tombol | ;" pada kolom Aksi untuk mengubah data
5. Klik tombol Q pada kolom Aksi untuk menghapus data

5.21 Setting Kabupaten/Kota

Menu ini digunakan untuk mengelola data kabupaten/kota. Berikut langkahnya :

1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Wilayah - Kabupaten akan tampil form Data
Kabupaten

Data Kabupaten

Show 10~ antries

Ho Marma Kalwopaters

KOTA BANDIA ACEH FROF. D . ACEH
KAS. POIE PROP. D L ACEH

KAG ACEH UTARA PROP. D1, ACEH

©

KAS. ACEH TIMUR PROF D.L ACEH

KAB. ACEM SELATAN PROP. D.L ACEM £
6 KAS. ACEH BARAT PROP. D1 ACEH (%]

Gambar 5-57 Form Setting Kabupaten

2. Klik tombol Tambah Kabupaten untuk menambah Data Kabupaten. Isi form dengan

data kabupaten beserta propinsinya, lalu klik Simpan
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Trmbieih Kabalgisn

Gambar 5-58 Form Tambah Kabupaten
3. Sistem akan menyimpan data dan kembali pada form Setting Kabupaten
4. Klik tombol | pada kolom Aksi untuk mengubah data
5. Klik tombol &3 pada kolom Aksi untuk menghapus data

5.22 Setting Kecamatan

Menu ini digunakan untuk mengelola data kecamatan. Berikut langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Wilayah 2> Kecamatan akan tampil form Setting

Kecamatan

Naa Kecamatan
St 11 - v ecasehi | 3

Mo Hama Kecarnaian R Kabupaten Rama Provms)

§

1 Eambang Liguro Kas, 3sntul FRC7 .. YOSYALARTA

Bungant o i Rab. 2ol FRUR L. YULVASARIA

1 Dlings i 2l PRI

C.
L.
3 Bencyl Kas. 3sncul PRS2 L. YOGYARARTA
11 YOLVASARIA
C.

b
R oo

5 Imegiri Kas, 3sncul P07 .. YOSVYALARTS

Gambar 5-59 Form Setting Kecamatan

2. Klik tombol Tambah Kecamatan untuk menambah data kecamatan. Isi form dengan

data kecamatan, lalu klik Simpan

I s amatan

Gambar 5-60 Form Tambah Kecamatan
3. Sistem akan menyimpan data dan kembali pada form Setting Kecamatan
4. Klik tombol | pada kolom Aksi untuk mengubah data

5. Klik tombol &3 pada kolom Aksi untuk menghapus data

5.23 Setting Kelurahan

Menu ini digunakan untuk mengelola data kelurahan. Berikut langkah-langkahnya :
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1. Pilih menu Konfigurasi > Setting Wilayah = Kelurahan akan tampil  form Setting

Kelurahan

Data Kelurahan

Show 10 ~ entnes Search.

No . Mama Cetusahan L. % Hasra Kabiapaten - Narna Provias = Ak
1 Mulycdadi Barmbang Lipuro Kab. Bantul PROP D1 YOGYAKARTA 2
2 Sidomulyo Bambang Lipuro Kab. Eantul PROF. D.1. YOCYAKARTA e
3 Sumbermulys Bambang Lipuro Kab. Bantul PROP. DI YOGYAKARTA 28
4 Banguntapan Banguniapan Kab. Bantul PROP. D.|. YOGYAKARTA o
s Baturetno Sanguniapan Kb, Bantul PROP. D1 YOGYAKARTA L
6 lagalan Banguntapan Kab. Bantul PROP. D_1. YOCYAKARTA r o

Gambar 5-61 Form Setting Kelurahan

2. Klik tombol Tambah Kelurahan untuk menambah data kelurahan. Isi form dengan data

kelurahan, lalu klik Simpan

Temibeh Kehashun

Gambar 5-62 Form Tambah Kelurahan
3. Sistem akan menyimpan data dan kembali pada form Setting Kelurahan
4. Klik tombol |7 pada kolom Aksi untuk mengubah data
5. Klik tombol @ pada kolom Aksi untuk menghapus data

5.24 Log Activity
Menu ini digunakan untuk mengelola / melihat aktivitas user (Log Activity). Berikut
langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Konfigurasi > Keamanan Data = Log Activity akan tampil form Log

Activity
Log Activity
~Akivite et Perinde 01 Nvomber 2617 27 Deseniber 2311
%)
Mo user Module Nest Tanggal
1 acmin oqin iacin CO=1=2011 1 16D
anemin ~gin Ing R 17 2001112112
acmin >qin ioein Comle=20 1 1128 20
< acein Somirg mum Srring amzan €817 2071 11°30 59
acmir sair 2/ Com1=2u01 11 A
acmmin omirg Hmim arring amzan 07 17 20711207 52
7 aunii it logoul 2071 12.3¢ 59
5 acein ~gin Incin 200012 20
3 aumi Szuiig Umun Seling nstesi -12-2071 1231 57
L] acmin ogin locin 22001120802
n aunii il Iug ul €5-12-207112.1¢ 50

Gambar 5-63 Log Activity
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5.25 Backup Database

Menu ini digunakan untuk melakukan backup database. Berikut langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi > Keamanan Data - Backup Database akan muncul form

dioalog ‘saving data’

Ureming apop
s
You have chosen ko open
B apaip
shick sz Comereszes (ipoed] Foldzr (539 KB)
Trone hzoi/loza host

xcembe]

| What should Firzfox So vidt: thes fil=?

1L

1L

2

‘ 2

Gambar 5-64 Backup Database

2. Pilih ‘Save File’ lalu tekan OK

3. Pilih lokasi tempat menyimpan backup database, lalu tekan Save

5.26 Resotore Database
Menu ini digunakan untuk melakukan restore database. Berikut langkahnya :
1. Pilih menu Konfigurasi > Keamanan Data - Restore Database akan muncul form
Restore Database
Restorc Databasc

Restore Untabase

Fis Devse. | “emesiza), s3e «uenc car 1 HE

Gambar 5-65 Restore Database
2. Klik Browse untuk mencari database yang akan direstore. Klik Open untuk memilih

database kemudian klik Simpan. Tunggu beberapa menit, system sedang merestore

database
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BAB 6 MODUL PENGADUAN/PESAN

Fungsi utama dari modul ini adalah sebagai media untuk mengelola pesan/
pengaduan. Fungsi-fungsi yang ada pada modul ini adalah :
1. Daftar Pengaduan/Saran
2. Persetujuan Respon Pengaduan
3. Pengiriman Respon Pengaduan
4

Daftar Balasan

6.1 Daftar Pengaduan/Saran
Menu ini digunakan untuk mengelola Data Pengaduan. Selain dari menu ini, data-
data Pengaduan didapat dari Menu Pengaduan yang ada di Portal Daerah. Berikut langkah-
langkahnya :
1. Pilih menu Pengaduan -> Daftar Pengaduan/Saran akan muncul form Daftar
Pengaduan/Saran

Daftar pcngaduan / saran

~rliter Per 5Taus Pengacuan

Seanus Porgadian Pilil % il Far o chan i)
m 1amkbah Pengaduan

Show 17 = pornes Seaech |

= 3 = z 2 Staty Tindak Tanggal Pengiri Sumber 5
n 1<i Prngaduan Nama Alarmar Kelumhan  Keramaran T * Bp— Al

Pengaduan Lanjut Pengaduan Pengaduan

Harzp I7in Gangguan ik Perayaan Tahur Bani dires s Jakan Merdoks  Palikpapan g
1 2 Seby Saiu lli Sernesyaianatan  Selun 03 Sevembe: 2071 Telepon

i 1 Para-
w w0 Penpaiuan Naria Alarrel Keluighan  Kewarmatan  Slatus Peryavan | indak Lanot oyl Pevgininian Pengatuen - Surmber Fenyaduan st

Showing 1 o T of 1 entries

Gambar 6-1 Form Daftar Pengaduan

2. Klik tombol Tambah Pengaduan untuk menambah data pengaduan

Tambah Mengadian

r Ist godata
Nama

e el
Marriet
Proginsl
¥atupaten

Yezamzian

Frlur b

[ ETTRRPR [ A S

2331 Pangzcaan

D

Gambar 6-2 Form Tambah Pengaduan
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Inputkan data-data pengaduan kemudian klik tombol Simpan. Maka data pengaduan

akan tersimpan dan akan kembali ke form Daftar Pengaduan/Saran

Klik tombol l:‘ pada kolom Aksi untuk menginputkan Koreksi Pesan untuk selanjutnya

meneruskan pesan ke menu Persetujuan Respon Pengaduan

6.2 Persetujuan Respon Pengaduan

Menu ini digunakan untuk mengelola Data Respon Pengaduan. Berikut langkah-

langkahnya :
1. Pilih menu Pengaduan >
Persetujuan Respon Pengaduan
- Persst juan Rospon Pongaduan

Show 1) ~ eneries

Slatus Pesan

Persetujuan Respon Pengaduan akan muncul form

Tangyal Penpinman Pesan

Balikpapan Jamt Kerasvaakamar 0E Dese

Sraws Fesan

Shemaag 100 8ol 1 endres

Gambar 6-3 Form Persetujuan Respon Pengaduan

2. Klik tombol | untuk mengedit Respon Pesetujuan Pengaduan

EditPesan

~Dara Fenglirira
Nama Deby
Alamat Jalzr Merdeha
Kelurahan Raruilla
Ketamatan Pa knanan Farar
Harap (zin Cangquan untuk Perayacn Tahum 2aru direvicw
kqi 2011 12 08)

Faa Piesan

Kurehss Pesan

Respon Persctufuan Pengaduan

Ditevabanurac  [Ranad (NG

D & ya icab

e L]

Gambar 6-4 Form Edit Pesan

3. Inputkan data-datanya lalu klik Simpan

6.3 Pengiriman Respon Pengaduan

Menu ini digunakan untuk mengelola Data Pengiriman Respon Pengaduan. Berikut

langkah-langkahnya :
1. Pilih menu Pengaduan >

Pengiriman Respon Pengaduan

Pengiriman Respon Pengaduan akan muncul form
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Pengiriman Respon Pengaduan

Show 1)~ entries

Seach. |
Am ¢I=ihs-n ¢Ma--. K Alnatl - r:::m 2 Stalus Pesan .M'II‘_"::";“" ¢ Ak
Neby Jatan Mesaska 1, Ko Ralkpapoe Porar Kol Ranc lir AREINAT 32 Ksmasyarckarn ©F Desember 2011 = g% |
" 1t peean Kama Alamar Ivn Lelopan ares esan 130gga) #orginman “rsan Bl
Showing 1to 1 of 1 entries
Gambar 6-5 Pengiriman Respon Pengaduan
2. Klik | untuk masuk ke detail pengaduan. Inputkan data-data pada Tab Pesan

Pengaduan, Tab Detail Tindak Lanjut dan Tab Respon Pengaduan. Lalu klik Simpan
Dctail Pengaduan

~Dlodata Pengleim Pesén

Noma Dedy

Alsmar Jalan Merdeks 1
Kelurahan Ezra e
Kecamatan Ezlihpasan Baral
Lelepun, Hy OXRIDN IR
=k Layut Ya

Ianggel ¥Frnginman 2011-12-08
“rian

P Peng e Drstenl T aryul Respu Peiysdian

Fesan “eagadiar

=atap Lan Saigudet suluk Poeavaen Talun Barw dievie

Fu ekt Pesan
Mgl

Simpan
Gambar 6-6 Detail Pengaduan

3. Sistem akan kembali ke form Pengiriman Respon Pengaduan

6.4 Daftar Balasan

Menu ini digunakan untuk mengelola Daftar Balasan atas Pengaduan yang masuk.
Berikut langkah-langkahnya :

1. Pilih menu Pengaduan - Daftar Balasan akan muncul form Daftar Balasan

Pesan Pengaduan Dan Eelasan Fengaduan

~Fllrer Per Aulan Masuk

Pericde dwal |

Perivde Akhir

Show 1) = paeries

Scarch: |
No  Narma Pergimmi Saral Perigaduan Surat Venyadman Koreksi  Media  Sural Baloan Dinees Pengguang Jawa  Akst
Daby larsp kxin Gargguan uatuk Ferayazn Tahwn Daru Cirsview lagi Teleson  cke CADAN LINGKUNGEN |IDUP dedi
We  Nemafenqiim Surat Fenasdusn Surst Pencacusn Koreks Medin  ZuratSalasen Diras
Showing | 70 | ot | enncs

Pergquary |lawab Aksi
Gambar 6-7 Form Pesan Pengaduan Dan Balasan Pengaduan

2. Inputkan criteria tanggal untuk menampilkan data yang dicari kemudian klik Filter

3. Klik | ¢ untuk mencetak Balasan Pengaduan
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PORTAL DAERAH

Terdiri dari 2 Aplikasi : Portal Daerah dan CMS (Content Management System) dari

Portal Daerah itu sendiri.

A. Portal Daerah

a. Pendaftaran Online

Menampilkan halaman Pendaftaran Online. Data yang diinputkan di Pendaftaran

Online ini dapat dilihat di BackOffice pada menu Pendaftaran Sementara

s Perizinan Salamat datang di Po

PENDAFTARAN ONLINE

Data Pemohon

1D (SIM/KP/Fzsport) 3
H Ve

+ Topzr Tamkblran

)

Mama Pemrohon | *)
elpan / H2

Alamat Pemchon
Prcpinei

Kabupaten
Kecamatan
Keluralian

Data Perusahaan

NPWF Peruzahaan

Mo Daftar Peruszkaan

Nama Perueahaan
Alamat Perusahaan
Ielpan Pernsahaan

Tol Permclonan
Propinzi
Kabupaten
Kecamatan
Kelurzkzar

Unigyali File

Data Perizinan

I7n GAngguan (H 7)

I & b Rl VR 7

PROP. D.I. YOGYAKARTA
Kzb. Bantl EI
Dartul M

Berdul EI

R S

]

1 J.Merpet Raya blo< A.L3 Perumahan Taman Falasari, Bi

: E1C-1-1743-2C04-2537-DISINDAG-2007

Cek Nowp dan No Registresi | | cezr

: CV Waditra Reka Cipta
+ L Sarimanah No 36 Bandung

t O778667 fR36

PROP. D.I YOGYAKARTA
Kab. Ectral [+]
Bantul E

Rantul EI

;. DNPRCJCCT\ALMktp_bekcil odf

¢ 8-Cz-20i2 dd-mm-yyyy

[=]

| Drowse_

1s1 texthox sesual dengan caprcha vang anda llhat pada gamhar

Sdm76g

Keterangan

(*) kolom isian tidak bolch dikezongkan

(hanya Lilak perriooiaticn st

Kozcrcker Form ] Simpan
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Apabila Pendaftaran Online berhasil dilakukan

PENDAFTARAN ONLINE

Tenma Kasih

Cata zin y21c 23¢a ajukia akar ¢ aroses letih arjus setalet anda cstanc ke Karzer
L 225 Parzinan,

Bl Lalg iegnslan ven wiere Lildk Jan ye g, arde cjunan,

meaea dicatet fa Faneafr e It ¢ Mea ieas parzinan semm leaczarg ke 3cgisn
Pelavayzn cami:

No Fercafares : J0UULILILIDLZIE

Nam= Pamnhar. Tapar Tamhinzn

Narie Faniaran @ Lem Gangyuan (F.0)
Attacrient lile © Jploac/ILIVLULILIL LI L pdf

Kemna

b. Cek Status Permohonan Izin

Halaman ini dibuat supaya pemohon dapat mengecek status permohonan izinnya
(tracking status)

Cek Status R q
No Pendaftaran

0000100101022012

[ Cek Status Permohonan ]

Apabila status izinnya ditemukan, akan keluar pesan sbb :

CEK STATUS IZIN

Data Hasil Pencarian

Berikut ini status terakhir permohonan izin yang Anda ajukan. Untuk keterangan lebih
lengkap silakan datang ke kantor Dinas Perizinan.

No Pendaftaran 0000100101022012
Nama Pemohon Topan Tambunan
Nama Perizinan | Izin Gangguan (H.0)
Status Terakhir Pendaftaran Sementara

Apabila status izinnya tidak ditemukan, akan keluar pesan sbb :
CEK STATUS IZIN
Data Hasil Pencarian

Nomor Pendaftaran tidak terdaftar di Dinas Perizinan. Coba cek kembali Nomor
Pendaftaran Anda.
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c. Pengaduan

Digunakan untuk menginputkan Pengaduan/Pesan kepada Dinas Perizinan. Data

yang diinputkan dapat dilihat di BackOffice pada menu Pengaduan

PENGADUAN

Data Pengaduan

Nama : Denada
Jalan Kelapa Gading 100

Alamat

Propinsi :  PROP.D.l. YOGYAKARTA ‘z‘

Kabupaten : Kab. Bantul B

Kecamatan ¢ Bantul B

Kelurahan :  Bantul E]

Tanggal Pengaduan 1 8-02-2012 dd-mm-yyyy
Mohen dipercepat permobenan izin saya va.-|

Deskripsi Pengaduan

Apabila Pengaduan berhasil dilakukan, akan keluar pesan sbb :

PENGADUAN

Terima Kasih

Data Pengaduan yang anda laporkan akan segera kami proses di Kantor Dinas
Perizinan.

Berikut Data Pengaduan:

Nama : Denada

Alamat : Jalan Kelapa Gading 100

Tanggal : 8-02-2012

Deskripsi : Mohon dipercepat permohonan izin saya ya...
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d. Home/Profil Daerah

Menampilkan halaman Profil Daerah

Iems Perirman iat datang di Portal Layanan Publik Kota tarakan

Menu Lasinnya i SELAMAT DATANG Simnpadu Onling |
* Wontak Kaml L Pandaftaran Cnline
o Muwerhal Prnigjrelaran
. Gnlen
o

09 0P 2312 ==, 60 17 2012
Wiroral amla, apabl palay awas
di kantor perizinan sudah

Anda I'engunjung ke 1 4
optimum?
adan

Cuk Status ]
Cmizck Taho

No Pandaftaran bs s
S =l Dalert - Sadan Pelays 131 Peridi 131 Kula Terana,

[Di L bl r-.ill

[r-L- Thnt m Parmmsoces

e. Jenis Perizinan

Menampilkan data Jenis-Jenis Perizinan apa saja yang dapat dilayani

Home Rertta Ienis Fertzinan Selomat

Uons LaSigy JENIS PERIZINAN

= Kowtals Kl Na ‘ Tenis. Perisinan R
Punyedusn

229 Gewy aan (4.0)
“7 4 Mendiriksn Rang inca (T¥A) Ger ing

|z Lekasi Jajak Psndapat :

i
Ig

Hif {Zoumle sSurst Lzin Lsshe Perdzqargan (510K) Uesar Fedode 1
Sural Len) Usahe Jeva Kurws akur (SIUZ4) 0Z-C2-30.3 zuc, €3-42-2042
Ausda Pusyumiumg ke : 3 |7 7 Imaba “ne - (nin) :"‘"";‘:” '”nh" ":‘Y'N'
I21de Uafar Percsshasn (109 optimum?

Cek Status

) sudzh
) Tidab. Taiu
No Pendaftaran B

Klik di salah satu Jenis Perizinan, maka akan tampil Syarat-syarat Perizinan dari
Jenis Peizinan yang dipilih

Mosb SR SYARAT PERIZINAN

* Eoarwl Kanae lm Pendnftacan (inkne
« Dawrload . Pengaduan
o Cubari No ‘ Syarat Perizinan
"
1 1o 2opy K.IE d2mrohon vanc mas 3 bar sk m
< z Ge nlar Baele Eanganet
Ilit Counter 2 PO Dy Purivdu =
= e €3-2-2€12 4 .d. 03-22-2022
i Dipaaprmgunry o 16 SRipbasncaon somqunan Momirat winba, spiskol frkay s
H | Sural Pety yalaan adeh Leewbeealan deti elany e M P o sl
v Fuwkopi  Seilibkal  Teval Lkl kspembkan  lesal  yaig wplimum?
vt yalshe slae i sh ekarange c.aL vt pscaiie s )
z Sutal perryalzan seielean, aas pen s Laguian dewen - Sudab
wen lane s, sval o bz s Langu e buaan pe ik ansh ik Tal o

We Pendafta S
bl Suial parwesar ek Lerwbeica tar lelaigye yarg| - Bodm

- Lt oalasar lan gzang
3 Suial pertyalaan nenbuel sessapan ar hus yary Lape. ity [ Lil al Hen
. o an oun g luasan anal huar dalen ey ah
ok stems pamotanen | Genlar 1 ana sanguran ve me sul ; uliaw, Leal, e,
(e, Lelakang det ve i 1), rewans (puides . 3.ap, samlasl,

% poluiget {onelinlang Lan 1 an ar e ) et gan, wkala 1100 c.au 1
)

= el Langanan Tierguuiakan kubiuks: ows, nalapnken
warn e van sl e konliuhe beja

oy el bewwran seilighe. dan e gunaken oo uhlur ben,

riele i rkan gan san Lan seiinlange 1 Latun
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f. Jajak Pendapat

Menampilkan pooling Jajak Pendapat dan hasilnya

Jajak Pendapat P

Periode

03-02-2012 s.d. 03-12-2012
Menurut anda, apakah pelayanan
di kantor perizinan sudah
optimum?

) sudsh

‘;;' Tidak Tahu
) Belum

Lihat Hasil

IMenurut Anda, Apakah Pelayanan DI Kantor Perizinan Sudah Optimum?
Periode : 23/02/2012 =.d, 03/12/2C12

o R — ] 1o -,

TdakTzhu g3

Belu~ 0%

Jur-lan Pzmilih © L Pangunjang

[ kembai|

g. Kontak Kami

Menampilkan Contact yang dapat dihubungi

® Kontak Kami
* Nowshel

* Lalen

Hill Countar {l

‘Anda Pangunjung ka: 3

Cek Status |

Mos Presielel Larseis

000112€102022012

h. Download

KONTAK KAMI

Intormasi Umum
Jalan Merzzka Rava L0 ~arakan

Alama- 2

Informasl Khusus

Ibu Kita Kara-
Centact Person

Menampilkan halaman yang berisi file atau dokumen yang dapat didownload

Anda Panguniung ke : 3

Ko Purdalluran

Pm Sbabiis Baremmm .

DOWNLOAD FILE | UNDUH BERKAS

1. thawnland Syarat lodz ren 1129

& Uswnload Peraturz= Laeray bentang Periz rar

1
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i. Galeri

Menampilkan halaman yang berisi foto-foto kegiatan

GALERI Sintpmlt

 Kontak Kuns Pumd aMLaran Us i
. Joad Pumy edusn

3-C2-2C47 u.J. 03-12-2022
Menurat anda, apakah pelayanan
drkamtor perminan sadah
sptirent

-
et i s

My Purrdullaran

Amda Puinusinig ke : 3

. zelur

e Aahe Darmahens

j. Berita

Menu Lainuy 1] BERITA Sinpasdu Galine
P —— 202 22 0813 22,08 Fandnfraran (nkaa
» Dawnland Izin Mendinkan Bangunan Akan Cirevist Prngadune
* lanlen OCE)

A Now— Jujuk Pendapal |
~  Walikcta Resmikan Perizinan Baru W2 w1t e

o cm 2 Ml wmdu, upubab puleyanan
Andn paaganying ke : it serm 2
o @l kantor perizinan sudah

aptinanm:

Raed Forz,,

ik Ststuz

i Pandaftacan 2

P | Lhias Haail
[ R

B. CMS Portal Daerah

a. Login

Kementerian Komunikasi dan Informatika
Content Management System

Coor gl © 207 Femenlurion Koo <zs’ Jan b Tormizl ez

b. Profil Daerah

Halaman Utama  Beria | Profil Dagrah | Download | Galerl | Kontak Kaml | Mengalola Header | Jajak  Adm. User

Mcngelola Profil Dacrah
No. Tanqqal | Deskripsi Tindsban
1 Cl2= 2007 1 selamat 1iatang di Kadan Pelayanan Fenzinan Kaota 1asakan.

€ 2011 Kementerian Komunl=asi éan informatka
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Klik Edit untuk masuk ke halaman Mengubah Profil

Adm

valen | KeataxAam | Men sader 7| Jajak

HaamaaUema | Beate  bFxm Jasran

Mengubah Prolil

| hecwme |

7027012 (13 [R3

i B T R R RN

sl source b L o &l l2 B H @
BoX U e Ry X7 |l §T = &~ F 38030 @
I
Seanal kv i Fondu Suk e Fansien Kol Taciks o
&

c. Download

Mengelola | leader ™ Jajak  Adm. User

Berita | Profil Daerah | Download | Galerl | Kontak Kami

| lalaman Utama

Mengelola Download
1arrt ah D wnloac

Diterzlt<an

1 05-02-2012 13:43 Dovinload Peraturan Dazrah 2niang Perizinan
> 08-02-201211 Dovininad Syarat Ferizinan IME Dilterzitsan

ks

&ML Semeatenan Kantanicam dan nformat b

Klik tombol Tambah Download untuk masuk ke halaman Tambah Download

- Kliktombol Edit untuk mengedit Download

- Klik tombol Hapus untuk menghapus Download

‘Tambah Download
| tromee. 8 Dicecbitkar
Mazzah

* nama file yang duwphad hdak heleh ada s3as
UEL/2012 | 11 1/

datz' || simpan |

€ 2011 Kerenterlan Komunl<asl can Informar ke

d. Berita

Mengedals Heade ¥ ik Adin. Ui

Hikmnon Uing Pesita | Poolil Damah | Downlaad | Caleri | Kinlak Karni

Mengelola Rerila

Tk o Finly

e T

Taamepyal
1 08-02-2012 13:52 12'n Mendirkan Dangunan zkan dirzvisl Dilterzit<an ®
2 A8 2 2061212 51 Wikt nribian Perizinan barn Dty rbitin E A

© 2011 Kementenan Komuniasi can Informatka
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- Klik tombol Tambah Berita untuk masuk ke halaman Membuat Berita Baru
- Kliktombol Edit untuk mengedit Berita

- Klik tombol Hapus untuk menghapus Berita

Membuat Berita Barn

 Coeroltzn
R
Decmse_ | -

Sy QAT @all- o B e [ A B A A€ [ 2] (20 e e By a0z 13 {5
B2 M. X2l 15 5S S8 Bt =S~ — B T8 Y PlReA = 4] @

= - - - A JRIE o

&

=] Sam aall & B 0 S| Yy 0 A C [y [ e By
B 2 U X xdiaflsis =fe i (Eom m e PRIiROAITETOE 9

™ - = = A FRIT =]

&

Dzal | Simpan |

& 2077 Kemene1en Korwalkssl dar afcmati<a

e. Galeri

Mengelola Galeri

anliabs Galer |

1 a8 02 201212 13 Parimall.ih Dty résitin > *
IER R PR ES P Rarkup Hata Interaiticn > »

€ 2011 Kemeqterlan Komuni<asl can |nformarka

- Klik tombol Tambah Galeri untuk masuk ke halaman Tambah Galeri
- Kliktombol Edit untuk mengedit Galeri

- Klik tombol Hapus untuk menghapus Galeri
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Membuat Galeri Baru
| Honen & Dice-bitkar

cEAY 1A 1R

Aal! | Sienpan |

@ 2011 Kementenan Komuni<asi ¢an ‘nformat ka

f. Kontak Kami

llglaman Utama  Beria | Profil Daerah | Doiwvnload | Galer! | Kontak Kami | Mengelola |leader ™| Jajak  Adm. User

Mengelola Kontak Kami

“ Tzmdah Kortak Kam
1 Contact Parean Informas: <husns ~ %

2 Alamat Informas’ Umum “

@ 2011 Kermnierian Kornanivasi dan inlonmel ke

- Klik tombol Tambah Kontak Kami untuk masuk ke halaman Membuat Kontak
Kami
- Kliktombol Edit untuk mengedit data Kontak Kami

- Klik tombol Hapus untuk menghapus data Kontak Kami

llalaman Utama  Beria | Profil Daerah | Download = Galerl  Kontak Kaml = Mengalola |leader ™ Jajak  Adm. User

Membual Konlak Kami

Contact Person

Tveanae U [v]
P

Deakripe

13 elia
Tep. o52-Gs2101

2ule | Simpan |

111 Kemeatenan Kamamxass dan informat ks

g. Mengelola Header

Halaman Utama  Berwa | Frofil Dasrah | Download | Galerl  Kontak Kaml | Mengelola Header ™ Jajak  Adm. User

Mengelola Header

1amnah =zader

1 Dbl Hisaed e Tiekik Aklil E ®
Hrader Katie hiedak aknf x
3 Header BFF1 akf “ ®

1L 2011 Kemenzerlan Komuniasi can informarke

- Klik tombol Tambah Header untuk masuk ke halaman Mengunggah Header Baru
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- Kliktombol Edit untuk mengedit data Header
- Klik tombol Hapus untuk menghapus data Header

Ilalaman Utama  Beria | Profil Daerah | Download | Galerl  Kontak Kami | Mengelola |leader ™ Jajak  Adm. User

Mengunggah Ileader Baru
Gambar | eader N | Foaes  [Hkaran tambar 944 x 146 pre’]
Nama | leader
Ralal | - Simpan |
@ M1 Kemeate nan Ko anneiss dan infarmatil

h. Mengaktifkan Header
Klik salah satu gambar header untuk mengaktifkan Header

Mengakiilkan Backgroumii

Ileader BPFT

Bazkgroune akuf

Deleut Headur

|ialaman Wtama  Beria | Probll Dasrah | Download | Galerl | Kontak Kami | Mengaiola |leader | Jajak  Adm. User

Mengelola Jajuk
flasibol 6t Jsialc)
i I Y I
1 Gubernur |steng: Sembrono Csemia Dijadiban Mckll Dinas 01-01-2072 11-01-2012 Tidak akuf Lhat llasil s R
2 Meaaul anda. apakah pel. i hanite: il sudah vzl @ 03 02 2072 02 12 2012 Al Lhat Kasil o ®

Menuiut anda, apakah pelayanan di kantor perizinan sudah vptimum?
Forinde 02022002 ., 0371272012

cak 1ahi g
belum 0%

gl Formbn | Eengun ang

ML K ie taan Korsmo s ehan infnmn ke

- Klik tombol Tambah Data Jajak untuk masuk ke halaman Tambah Data Jajak
- Kliktombol Edit untuk mengedit data Jajak
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- Klik tombol Hapus untuk menghapus data Jajak

Hulwman Utenas Besita | Prolil Demsh | Duwnlowud | Galeri | Konlak Karmni | Mengedola Header ™ Jgjuk  Adin. Uses

Mengubah Data Jujak
ol ik Er—
Mozl anda, g ek vavan o bt sl oplizeina? @ Akl
Inak Akul

DRG0 2 ddfmmyyyyy
Fericde Akhir
Uz dd/may vy

Skt

Tiew:n Tt

wilihan 2
Selum

Datz! | slmpan

T IC1T Kernenterian Komunikesi dar Infornatica

j. Adm User

Ilglaman Utama  Beria | Profil Daerah | Download | Galerl | Kontak Kami | Mengelola |leader ¥ Jajak  Adm. User

Mengelola User

Tamzah _ser
o e e i o
1 Afminlsiramr admin admiriszrator Kerrkominfo adminggmall.com s R

@ 20171 Lo eenietian Komanisond doan ol ki

- Klik tombol Tambah User untuk masuk ke halaman Membuat User Baru
- Kliktombol Edit untuk mengedit data User

- Klik tombol Hapus untuk menghapus data User

llwnian Ulknes  Besits | Prolil Dwewh | Duwwnlosd | Galeri | Kosilak Kami | Mengelola |leade ¥ Jgjek  Adin. Uses

Mengubzh User
admin

Adminiszratzr
Pagian

Kemkzminfo
sdminizgnzil.con

Ororitas

Azminiszratad >

datz | Simpan |

L e et Kovmmnons e infosima ki

Untuk User yang diberi Otoritas sebagai OPERATOR, maka menu yang bisa diakses
hanya Menu Berita dan Profil.
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